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Thira Thién Hué, ngay 29 thang 3 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong

GIAM DOC SO TU PHAP

Can cur Ludt Quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cuw Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu Ludt quan ly, sw dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua

Chinh phii quy dinh ché dg tw chii, tw chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 11 7/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP
ngay 17 thang 10 nam 2005 cua Chinh phu quy dinh che do tw chu, tw chiu trach
nhiém vé sw dung bién che va kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan
nha nuoc;

Can cir Nghi dinh so 72/2023/ND-CP ngay 26 thdang 9 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh murc su dung xe 6 t0;

_ Can cit Thong twr s6 144/201 7/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 huéng
dan mot s6 ngi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam
2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan ly, sw dung tai
san cong,

Can cir Thong tu Sé 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam 2023 cua Bo
Tai chinh hwong dan che do quan Ly, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai
co quan, t6 chirc, don vi va tai san co dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép
quan ly khong tinh thanh phan von nha nuoc tai doanh nghiép,

Can cir Quyét dinh sé 50/201 7/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua
Thii twémg Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mday méc, thiét bi;

Can cir Quyét dinh sé 42/2018/0P-UBND ngady 08 thang 8 ndam 2018 ciia
Uy ban nhan dén tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh Quy dinh vé phén cdp
qudn Iy tdi san céng tai co quan, t6 chire, don vi thuéc pham vi quan Iy cia dia
phurong trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

Can cir Quyét dinh sé 429/0D-UBND ngay 16 thang 02 nam 2024 cua Uy
ban nhén déan tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh tiéu chuan dinh murc su
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dung xe 0 to churc dallah, xe 0 to phuc vu cong tac chung va xe o6 to hoat dong dac
thu theo Nghi dinh so 72/2003/NP-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu,
~ Can cir Quyét dinh s6 20/2021/QD-UBND ngay 03 thing 4 nam 2021 ciia
Uy ban nhén ddn tinh Thira Thién Hué ban hanh quy dinh chirc nang, nhi¢m vu,
quyén han va co cdu to chirc cua So Tw phap tinh Thura Thién Hué,
Theo dé nghi ciia Chdnh van phong So-
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, str dung tai
san cong tai co quan S Tu phap.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s
107/QD-STP ngay 15 thang 7 ndm 2021 ctia S& Tu phap ban hanh Quy ché
quan ly, st dung tai san cong tai co quan S& Tu phap.

Diéu 3. Té chire thuwe hién

Chanh Van phong S¢, Chanh Thanh tra S¢, Truong phong chuyén moén
nghiép vu thudc So, cong chirc, nguoi lao dong thudc Khéi Vian Phong Sé va to
chtic ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- S& Tai chinh;

- Trang thong tin dién tr S6 Tu phap;
- Luu VP, VT.




UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin ly, sir dung tai san cong tai co' quan S¢ Tw phap
(Kém theo Quyét dinh s6:52/QD-STP ngay 29 thang 3 ndam 2024 ciia Gidm
déc 86 Tw phdp tinh Thira Thién Hué)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

a) Quy che nay quy dinh viéc quan ly, sir dung tai san cong tai co quan S¢
Tu phap, bao gom try sé 1am viéc va tai san khac gin lién véi dat; quyén sir
dung dat dbi voi dat dung dé xay dung tru sé lam viéc; may moéc, phuong tién di
lai, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac dugc mua sdm, hinh thanh tr ngan
sach Nha nudc hodc c¢6 ngudn gbc tir ngan sach Nha nudc (goi chung 14 tai san
cong).

b) Viéc quan ly, sir dung tai san cong khong thugc pham vi quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

2. Béi twong 4p dung:

Quy ché nay ap dung déi vo1 Van phong S¢, Thanh tra Sé, cac Phong
chuyén mon nghiép vu (goi tat 1a phong), cong chic va nguoi lao dong thude
Khéi Vin phong S Tu phap (goi tit 1a cong chire, ngudi lao dong).

Diéu 2. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sian cong

1. Viéc quan 1y, st dung tai san cong phai bao dam nguyén tic cong khai,
dan chu, ddm bao quyén lgi cua cong chirc, nguoi lao dong va tuan thu cac quy
dinh cta Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé quan 1y, st dung tai san
cong.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dung muc dich, ché do, tiéu
chuan, dinh muec, tiét ki€ém va hiéu qua.

3. Van phong S& quan ly chung tai sdn cong cua S& Tu phéap, Trudng
phong chiu trach nhiém quén ly tai san giao cho phong st dung.

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Diéu 3. Phan cAp quan Iy tai sin, thiét bi may méc
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1. S¢ Tu phap ap dung co ché quan 1y tai san theo 3 cip: SO - Phong - cong
chtrc, nguoi le}o dong, trong d6 cong chirc, nguoi lao dong chiu trach nhiém
quan ly truc tiép.

2. Vian phong S¢ duoc Giam dbc S¢ iy quyén quan 1y chung tai san, thiét
bi cta S¢; cac phong chiu trach nhiém quan ly tai san cua phong theo quy dinh
cua phap luat va Quy ché nay.

3. Truong phong chiu trach nhiém trudc Giam dbc S vé quan 1y tai san,
thiét bi dugc giao cho phong.

4. Cong chirc, nguoi lao dong duge giao quan ly, str dung tai san chiu trach
nhiém trudc Truong phong vé quan ly tai san, thiét bi duoc giao, bao céo kip
thoi vé tinh trang tai san trong qua trinh st dung.

5. Truong phong sur dung tai san co quyén diéu chuyén tai san trong noi bo
phong dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyen cac phong phai lam thu tuc giao
nhén ndi bo va diéu chinh trong bién ban kiém ké tai san, bio cdo vé Vin phong
S& dé vao so theo doi.

6. Moi trudong hop 1am mat hodc hu hong tai san phai bao cdo bang vin ban
v€ Van phong S¢ dé xac dinh nguyén nhéan va trinh Gidm doc S xem xét xu ly.

Dieu 4. Giao quan ly va st dung tai san cong

1. Van phong S& co6 trach nhiém mua sam, ban giao tai san cho cac phong,
cong chuc, nguoi lao dong quan ly, st dung d€ thuc hién nhi€ém vu cong tac sau
khi dugc sy dong y cua Giam doc So.

2. Vi€e ban giao tai san phai dugc lap thanh bién ban theo mau s6 01/TSC-
BBGN ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cua Chinh Phu.

3. Truong phong, cong chire, nguoi lao dong chiu trach nhiém viéc quan ly,
st dung tai san tai phong minh tir khi dugc giao dén khi giao trd lai cho Van
phong So.

Diéu 5. Mua sam tai sian cong, sira chira thuwong xuyén va sira chira
l6m tai san co dinh
1. Mua sam tai san, trang thiét bi, phuong ti¢n lam vi¢c

a) Trinh tu tho tuc: can ci nhu cau st dung thuc té, dinh ky hang quy
(thang dau cua quy) nam ké hoach, cac phong dang ky nhu cau mua sam tai san
trang th1et bi lam vi€c guri Van phong S6. Trén co s6 do, Van phong So tong hop
nhu ciu mua sdm, can d6i ngudn ngan sach va dé Xuat Giam dbc SO phé duyét
danh muc dé thuc hién. Truong hop mua sim dot xut dé kip thoi phuc vy cong
tac khong co trong ké hoach, cac phong ¢ van ban dé xuat gui Van phong So;
Vin phong So can dbi ngudn ngan sach va bao cdo Giam ddc S¢ phé duyét dé
thuc hién.

b) Trén co s danh myuc mua sam trang thiét bi dugc duyét, Van phong So
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dua vao cac tiéu chi: chat luong hang hoa, gia ca, thoi gian cung Umg va nang
luc, dé xuat lya chon nha cung cap c6 du kha nang dap ng cac yéu cau cua co
quan, dé tién hanh tha tuc ky két hop déng mua sim theo quy dinh hién hanh
cuia Nha nudc.

2. Stra chira thuong xuyén tai san ¢ dinh

Stra chita thuong xuyén tai san c¢d dinh 13 nhitng stra chita c6 tinh chat
thong thudng, gia tri nho nhung hét sirc can thiét nhu sira chita, bao dudng may
moc, thiét bi, hé théng vé sinh, dién, nudc. Khi c¢6 nhu ciu, cic phong co vin
ban dé xuat giri vé Van phong S&; Vin phong Sé tong hop va trinh Giam dbc So
phé duyét dé thuc hién sira chita theo quy dinh.

Déi véi nhitng stra chita, bao dudng may moc chuyén dung thudc linh vuc
cong nghé thong tin, khi cic phong dé xuat stra chita, bao dudng can co xac
nhan cua cong chirc chuyén trach cong nghé thong tin.

3. Sira chita 10n tai san ¢ dinh
a) Stra chita 16n tai san cb dinh 1a viéc sira chira, nang cép, cai tao, duy tu
béo dudng dinh ky nham tang thém tudi tho, tang hi¢u sudt clia tai san co gia tri

16n (nhu xe 6 0, tru s&, hé thong dién, he théng cap, thoat nudc, hé thdng phong
chay chira chdy, cac cong trinh kién trtc...).

b) Kinh phi dé thuc hién sira chira 10n tai san cb dinh 1a kinh phi chi khong
thudng xuyén. Viéc stra chita 16n tai san ¢d dinh phai c6 ké hoach tir nim trudc
va duoc bd tri trong du toan kinh phi hang nim. Céc khoan chi phi trong du toan
stra chita phai dugc xay dung trén co s& cac dinh muc k§ thuat, dinh muc chi
phi, cac quy dinh vé tai chinh, quy dinh vé dau thau va phai dam bao tiét kiém,
dung muc tiéu, yéu cau dé ra.

~ ¢) Cac hang muc sta chira, nang cip va cai tao tai san phai duoc tham dinh
thiét ké va du toan kinh phi trude khi thue hién. Khi quyét toan phai dam bao
day dua ho so theo quy dinh va chuyén khoan thanh todn theo ding hop dong ky
két.

d) Van phong S& thuc hién viéc sira chita 16n tai san c¢o dinh theo dung quy
dinh hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 6. Trang bi tai sin, trang thiét bi

1. Viéc trang bi tai san, trang thiét bi lam viéc dugc cdn ¢t vao tiéu chuan,
dinh muc st dung, kha nang nguén kinh phi duoc cép, nhiém vu dugc giao va
nhu cau sir dung trang thiét bi, tai san cong ctia cic phong, cong chirc, ngudi lao
dong. Can cir vao tinh hinh dy toan ngén sach dugc giao, tiéu chuén, dinh murc
va dé Xuat cua cac phong, Van phong S¢ tham muu Giam dbc So quyét dinh
mua siam, trang bi méi, diéu chuyén tai san giira cac phong dam bao khai thac st
dung tai san ding muc dich, hiéu qua.



6

Tiéu chuan, dinh mic mua sim thl_g.’c hién theo Quyét dinh sb
50/2017/Qb-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 vé Quy dinh tiéu chuan, dinh murc
st dung may moc, thiét bi cia Thu tuéng chinh phu.

2. Viéc trang bi tai san cong dugc thuc hién theo cac hinh thirc sau
a) Mua sim mdi bang nguon kinh phi dugc giao dy toan hang nam.
b) Piéu chuyén trong ndi bd co quan.

c¢) Tiép nhan tai san do cap trén cap mdi, cap bd sung, dicu chuyén tir cac
don vi khac.

d) Mua sim méi bang cac hinh thirc khac ngoai cac hinh thirc quy dinh tai
diém a khoan 1 Bicu 5 cua Quy ché nay.

Tuy theo so6 lugng, chung loai ma ap dung hinh thirc mua sam phu hop véi
cac quy dinh hi¢n hanh cua nha nudc vé mua sam tai san cong.

Piéu 7. Quan Iy va sir dung xe 6 to
1. Nguyén tic quan 1y, st dung xe 6 to co quan

a) X€& 0 t0 co quan chi st dung dé phuc vu cong tac chung cua co quan,
khong phuc vu vao muc dich riéng.

b) Pia diém don tra cac doan di cong tac tai tru s& S& Tu phap, khong dua
don tr noi ¢ dén noi lam viéc, ndi dung cong tac phai dugc Gidm doc phé duyét
va quyét dinh bo tri xe di cong tac.

2. Poi tugng duoc bé tri xe co quan

a) Giam d6c S&, Pho Giam ddc So.

b) Truong, Phé Truong cac phong dugc su dung xe 0 t6 trong truong hop
can thiét dé phuc vu yéu cau cong tac cach tru s& co quan tir 15 km trd 1én.

¢) Cong chuc S Tu phap dugce st dung xe 6 to trong cac truong hop sau:

- Thu quy di linh tién mat tai Kho bac, xe phuc vu cong tac g, riat tién tai
kho bac, ngan hang; xe chd tai li¢u, tai san di€u chuyén gitra cac don vi.

- Tap thé, c4 nhan di cong tac khan cap, dot xuat do Giam dbc quyét dinh.

d) Khach moi cia S& Tu phap duge sir dung xe 6 t6 dua don trong qua
trinh lam viéc tai S& voi thoi gian va 16 trinh duge Giam doc So duyét.

d) Ngoai cac doi tuong trén, don vi, c4 nhan sir dung xe 6 to phuc vy cong
tac phai dugc Gidm doc duyét.

3. Quan Iy va diéu dong xe

a) Vin phong S¢ truc tiép quan 1y vé tinh hinh str dung xe 6 t6 cta co quan
theo quy dinh hién hanh. Pam bao xe san sang phuc vu cong viéc cia co quan
khi can thiét.
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_ b) Chanh van Van phong So thua uy quyén cua Giam dbc ky duyét phiéu
dé xuat dang ky st dung xe 0 to0.

¢) Van phong S¢ tham muu, dé xuat voi Giam doc cac van dé lién quan dén
viéc quan ly va su dung xe 6 t0.

d) Lai xe chiu trach nhiém quan 1y, bdo quan va st dung xe 6 t6 dugc giao
dung quy trinh k¥ thuat, tuyét doi khong dé ngudi khac diéu khién xe. Thuong
xuyén kiém tra xe trudc khi di cong tac (kiém tra tinh trang phap 1y, dau md,
xang, di¢n, phanh, xam lép du phong...). Chi thyc hién 1énh diéu xe cua Giam
ddc S& hodc Vin phong S&. V& sinh 0 t6 sach s€, bdo dudng hodc dé xuét bao
dudng 6 t6 theo dung ché do quy dinh. Thyc hi¢n dua, lanh dao s, cong chirc di
cong tac theo dia diém va thoi gian theo chuong trinh cong tac. Chiu trach
nhiém chung vé tinh trang k¥ thuat cia may moéc xe dugc giao. Khi bi hu hong
hodc c6 dau hiéu hu hong phai bao ngay cho lanh dao Van phong So dé Van
phong dé xuat Giam ddc S& viée sira chita hodc thay thé. Lap so cong tac theo
doi lich trinh va tinh trang st dung xe. Lam thu tyc thanh toan, quyét toan tién
xang va cac chi phi khac sau khi di cong tac tro vé.

e). Trong thoi gian di cong tac, don vi hodc cd nhan sur dung xe 6 t6 cua co
quan cd6 trach nhiém sir dung xe dung muc dich, 19 trinh, thoi gian, da dugc phé
duyét.

4. Viéc uu tién bo tri xe di cong tac.
a) Viéc bo tri xe dugc uu tién cho Giam doc So

b) Cac ddng chi Pho giam ddc di cong tac theo ké hoach ciia cic phong
chuyén mon, thi cac phong chuyén mon dé xuat dang ky xe 6 to6 cho Lanh dao di
cong tac, uu tién bo tri xe phuc vu cong tac tai cac huyén vung xa.

¢) Truong hop hai Phé giam dbc diang ky b tri xe trung thoi gian 16 trinh
bang nhau thi vu tién b tri xe cho ddng chi 16n tudi, vu tién dén cong tac tai cac
co quan c6 bao vé trong yeu, co mat (Tinh uy, UBND tinh, Céng an tinh, B0
CHQS tinh, Bd Chi huy b doi Bién phong tinh,.....)

d) Xe phuc vu cong tac do Giam ddc huy dong gip cho coéng viéc chung
cua co quan.

d) Viéc hiéu

_ Cong chuc, nguot lao dong c6 nguoi than (v, chdng, con va t than phy

mau) qua doi, co quan s€ bo tri xe dé dai dién lanh dao S¢ tham viéng, dua tang.

3. Bé xuit dang ky va str dung xe 6 to phuc vu cong tc

Cac phong, don vi ¢6 nhu cau sir dung xe 6 to cua co quan dé phuc vu cong
tac phai co phi€u dé xuat dang ky su dung xe keém theo K& hoach cong tac cua
phong, don vi di dugc Giam dbc So phé duyét, gui vé Vin phong S¢ cham nhét

truéc mot ngdy. Trén co sé phiéu dang ky, ddi chiéu véi cac tiéu chuan, diéu
kién va tinh trang xe hién c6, Van phong S& trinh Giam ddc So duyét (hodc
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khong duyét) viée str dung xe 0 t6 cua co quan. Cac truong hop dac biét, Giam
dbc S& quyét dinh truc tiép hoat dong ctia xe 6 t6 cua co quan.

4 . Khoén nhién li€u cac chi phi van hanh xe.

a) Xe 75A00189 duoc khoan nhién li€u véi dinh mtc 1a 12 lit xang
A95/100Km.

b) Chi phi stra chira xe

Xe 6 t6 do S¢ Tu phap quan ly, khi gap su co hong hoc, va quét déu phai
dugc 1ap bién ban xac dinh nguyén nhan va dé xuat hudng khac phuc, stra chira
trén nguyén tac tiét kiém, dung ddi twong. Dbi véi cac su ¢b nam trong danh
muc tham gia bao hiém thi 14i xe phai kip thoi bao véi don vi bao hiém va Vin
phong S& ¢6 hudng stra chira, khic phuc kip thoi ddm bao hoat dong cua xe va
hiéu qua cong tac cua co quan.

Dieu 8. Quan ly va sir dung dién, nwéc
1. Vé sir dung dién

a) Pién chiéu sang, cac thiét bi ti€u thu dién tai co quan chi dugc bat dé
phuc vu cong tac, mdt s6 deén chiéu sang tai co quan duoc bat vao ban dém dé
phuc vu cong tac bado v¢, sir dung dién hét suc tiét kiém.

b) Sau gio 1am viéc cac phong kiém tra va tat tit ca cac thiét bi dién, toan
bo hé théng dién trong phong lam viéc trudce khi roi khoi phong lam viée dé bao
dam an toan phong, chéng chay né (trir hé thong may chu, dién chiéu sang va
cac khu vue can thap sang).

¢) Khong dugce dung hé thong dién cuia co quan sir dung vao vi¢c riéng
dudi moi hinh thirc.

d) Pinh ky hang nam, Vin phong Sé phdi hop véi don vi dich vy kiém tra,
bao dudng, v¢€ sinh cac cac thiét bi di€n, may di€u hoa tranh ton that dién.

2. Vé st dung nudc sinh hoat

a) Tat ca cong chire, ngudi lao dong sir dung nudce hiéu qua, tiét kiém.

b) Van phong S¢ ¢6 ké hoach va bién phap quan 1y viéc st dung nudc dam
bao tiét kiém va hiéu qua.

Piéu 9. Quan Iy va sir dung may diéu hoa nhiét dj

1. Chi str dung may diéu hoa nhiét do trong mua nang néng khi nhiét do
ngoai troi trén 30 do C. Bat di€éu hoa & 1am mat trong pham vi 25 dén 28 do C.

2. Sur dung may diéu hoa trong gid hanh chinh nhu sau:
a) Budi sang tir 09h00 dén 11h 30
b) Budi chiéu tir 13h00 dén 16h00

Piéu 10. Quan Iy va sir dung may vi tinh, may in, may photocopy
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1. May vi tinh, may in, may photocopy dugc quan ly, sir dung chat chg,
dung muc dich, dung ché d6; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong mua sim
va trong st dung tai sdn hang ngay cua cong chirc, ngudi lao dong.

2. Viéc thay muyc, d6 myc mady in: Khi c6 nhu cau cac phong lap glay de
xuat c6 xac nhan cua Trudng phong giri vé Vian phong Sé. Cin cir vao de Xudt
ctia cac phong, Vin phong S c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi va cung cép kip
thoi cho cac phong.

3. Déi véi gidy in, gidy photocopy: Viéc sir dung phai tuyét dbi tiét kiém,
khi soan thao van ban hodc photo van ban phai tan dung gidy ca hai mat, du thao
van ban han ché viéc in nhiéu 1an va trao d6i qua mang ndi bd dé thuc hanh tiét
kiém vé vat tu, thot gian va cong stec.

Piéu 11. Quan 1y va bio quan cac thiét bi phong chay, chira chay

1. Van phong S¢ thuong xuyén phdi hop véi Phong Canh sat Phong chay,
chﬁ’g chay va Clru nan, ctu hQ Cong an tinh dé duoc su gitp do vé ky thuat, ti€u
chuan, dinh muc cac trang thiét b1 phong chay, chira chay.

2. Van phong S¢ mua sam day du cac thiét bi phong chay, chita chay theo
dang thiét ké k¥ thuat. Bao dudng thuong xuyén céac thiét bi da co.

3. Cac phong lam viéc, phong hop, hoi truong, kho luu trir, kho 1y lich tu
phap, gara xe 6 to phai duoc bé tri sap xép hop 1y. Kiém tra thuong xuyén tat ca
cac loai thiét bj dién, khong dé xay ra chay, chap dién. Khong hut thude trong co
quan hodc dung lira tly tién dam bao tuyét ddi an toan vé cong tac phong chay,
chira chay.

Piéu 12. Kiém ké tai san, diéu dong, thu hdi va thanh Iy tai san cong

1. Kiém ké tai san trong cac trudng hop sau:

a) Cubi ky ké toan nam, trudc khi 1ap bao cdo tai chinh.

b) Chia, tach, hop nhat, sip nhap, giai thé, chAm dit hoat dong.

¢) Xay ra hda hoan, 1ii lut va cac thiét hai bat thuong khéc.

_d) Danh gia lai tai san theo quyét dinh ctia co quan nhd nudc c6 tham

quyen.

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Sau khi kiém ké tai san, Phu trach ké toan phai 1ap bao cdo tong hop két
qué kiém ké. Trudng hop c6 chénh léch giita s0 liéu thyc té kicm ké vdi s liéu
ghi trén s6 ké toan, Phu trach ke toan phai xac dinh nguyén nhéan, phan anh s6
chénh 1&ch va két qua xtr Iy vao s6 ké toan trudce khi 1ap bao céo tai chinh.

3. Viéc thu hoi tai san cong duogc thuc hién trong cac trudng hop sau day:
a) St dung khong ding muc dich;
b) Khong con nhu cau hodc gidm nhu cAu st dung;

¢) Thira tiéu chuan dinh mirc cho phép.
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4. Thanh ly tai san cong: Tai san bi hu hong khong thé str dung hodc tai san
néu ti€p tuc sitta chira ma co6 chi phi 16n hon thi dugc thanh 1y (du todn chi phi
sua chira 16n hon 30% nguyén gia tai san). Van phong S& chiu trach nhiém lam
thu tuc thanh 1y tai san cong theo diing quy dinh Nha nudec.

Picu 13. Cong khai tinh hinh dau tw xiy dung, mua sim, giao, thué tai
san cong tai co quan

Van phong So& :[huc hién cong khai du tqén va két qua thuc hi§:n vé sb
lugng, chung loai, ké hoach va phuong thirc dau tu xay dung, mua sam, giao,
thué tai san cong (trir truong hop khong dugc cong khai theo quy dinh cua phap
luat vé bdo v¢ bi mat cua nha nudc) tai cudc hop ciia co quan hodc trén Trang
thong tin dién tir cua S& Tu phap.

Piéu 14. Ché dj bao cao

Viéc cadp nhat co s¢ dir li€u tai san cong va bao cdo tinh hinh quan ly, st
dung tai san cong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Chuong II1
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 15. Cac Truéng phong cé trach nhiém

1. Pho bién ndi dung Quy ché nay dén toan thé cong chure, ngudi lao dong
cua phong, thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta phap luat v€ quan ly, s dung
tai san cong va Quy ché nay.

2. Chiu trach nhiém trudc Giam dbc S néu dé xay ra trudng hop vi pham
cac quy dinh cua phap luat vé quan ly, str dung tai san cong va cac quy dinh tai
Quy ché nay.

Piéu 16. Viin phong Sé

Giao Van phong S¢ chu tri phéi hop voi Ban thanh tra Nhan dan kiém tra,
danh gia tinh hinh két qua thyc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh t6 churc thuc hién néu c6 vudng mic, phat sinh cac phong
kip thoi phan anh vé Véan phong S¢ tong hop, bao cdao Giam doc S¢ de sura doi,
b6 sung, diéu chinh cho phu hgp./.
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