UBND TINH THUA THIEN HUE ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 37/QD-STP Thira Thién Hué, ngay 05 thang 5 nam 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, quén 1y
va sir dung tai san cong tai S¢ Tw phap

GIAM DOC SO TU PHAP

Can cit Quyét dinh sé 16/2015/0D-UBND ngay 15 thang 4 nam 2015
va Quyét dinh sé 103/2017/0D-UBND ngay 22 thing 12 nam 2017 ciia Uy
ban nhdn dén tinh vé quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chire ciia S6 Tw phdp tinh Thira Thién Hué;

Can cir Quyét dinh sé 53/2019/Q0D-UBND ngay 13 thing 9 nam 2019
ciia Uy ban nhédn dan tinh Thira Thién Hué vé viéc t6 chirc lai cdc phong
chuyén mon thuoc So Tu phdp,

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 ciia
Chinh phu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi qudn Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nwée va Nghi dinh s6
117/2013/ND-CP ngay 07 thing 10 nam 2013 cia Chinh phii sira doi, bo
sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thdng 10 ndm
2005 cua Chinh phu quy dinh ché dé tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi qudn 1y hanh chinh déi véi cdc co quan nha nwée;

Can cit Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thdng 5
nam 2014 cua Bo Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché do tw chii, tw chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan nha nwée;

Sau khi thong nhat ¥ kién véi Ban Chdp hanh Céng dodn Sé Tw phdp;
Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo,
quan 1y va str dung tai san cong tai S& Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 109/QB-STP ngay 04 thang 9 nim 2018 cua Giam dbc S Tu phap vé



viéc ban hanh Quy ché chi tiéu nodi bo, quan ly va stir dung tai san cong tai So
Tu phép.

Piéu 3. Chanh vian phong, Truong phong, Thi truong don vi va cong
chure, vién chic va nguoi lao dong co quan S Tu phép chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu biéu 3;

- S& Tai chinh (dé b/c);

- Kho bac Nha nudc tinh;

- BCH Cong doan So;

- Lanh dao S&;

- Website So;

- Luu: VT-P.

Piao Chuan



UBND TINH THUA THIEN HUE ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ngi b, quan ly va sir dung tai san cong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QP-STPngay  thang  ndm 2020
cua Giam doc So Tw phap)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong (sau ddy goi
12 Quy ché) diéu chinh d6i v&i ngudn kinh phi ngan sach nha nuéc giao thuc
hién ché d6 ty chii hang nim va cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh
ctia phép luét (néu co).

2. Péi tugng ap dung: Cong chirc, ngudi lao dong cia cic phong
chuy&n mén nghiép vu, t6 chirc gitip viéc Giam doc So.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Viéc xay dung Quy ché nham tao quyén chu dong trong quan 1y va
chi ti€u tai chinh; str dung tai san cong ding muc dich, c¢6 hi¢u qua; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi va nang cao hiéu qué sir dung kinh phi quan Iy hanh
chinh, d6ng thoi ting thu nhap cho cong chirc va nguoi lao dong.

2. Tao quyén chu dong cho cong chirc va nguoi lao dong trong don vi
hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao.

3. Lam can ctr quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thuc
hién kiém soat ctia Kho bac nha nudc; co quan quan 1y cap trén, co quan tai
chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung Quy ché

1. Viéc xay dung Quy ché dua trén tiéu chuan, dinh mtc do Nha nudc
quy dinh, phtt hop véi dic diém va tinh hinh hoat dong ctia co quan, bao dam
t6t moi hoat dong ctia co quan va bao dam quyén loi hop phap cho cong chic
va nguoi lao dong.

2. Can ctr vao tinh hinh thyc hién nhi€ém vu duogc giao, trong pham vi
kinh phi dugc giao tu chu, Gidm ddc S¢ duoce tu quyét dinh b tri sb kinh phi
dugc giao vao cac muc chi cho phu hop, duge quyén diéu chinh gitta cac muc
chi néu xét théy can thiét dé hoan thanh nhiém vy, bao dam tiét kiém va c6
hiéu qua; quyét dinh muc chi cho timg ndi dung cong viéc phu hop voi dic
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thi ctia co quan nhung khong dugce vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh muc chi
hién hanh do co quan nha nuéc ¢6 thAm quyén quy dinh.

3. TAt ca céc ndi dung chi ti€u déu duge thao luan rong rai, dan chu,
cong khai trong co quan va c¢6 y kién tham gia cia t6 chire Cong doan va Ban
Thanh tra nhan dan.

Piéu 4. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé théng tiéu chuan dinh mirc chi va ché d6 quan 1y, sir dung kinh
phi quan 1y hanh chinh hi¢n hanh ctia Nha nudc.

2. Céc van ban quy pham phap ludt cia Trung uwong va dia phuong lién
quan dén kinh phi hoat dong chuyén mén ciia cac phong chuyén mon nghiép
vu thudce S& Tu phép.

3. Churc ndang, nhiém vy, td chtrc bo may va dac diém tinh hinh thuc
hién nhi€ém vu chuyén moén dugc giao ctia cac phong chuyén mon nghiép vu,
t6 chuc giup viéc thudc S Tu phap.

4. Dy toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thyuc hién ché d6 tu
chu tai chinh.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Muc 1
CAC NOI DUNG CHI NGUON KINH PHi NGAN SACH CAP

Piéu 5. Tién lwong

1. Tién lwong cua cong chirc va nguodi lao dong dugc thyc hién theo
Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phil vé ché do tién
luong d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc va luc luong vii trang va Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phil vé thuc hién ché do
hop dong mot s6 loai cong viéc sau ddy trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép.

a) Phuong thurc chi tra: Tién luong dugc chuyén tra 01 1an/thang vao tai
khoan c4 nhan cta cong chuc va nguoi lao dong;

b) Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 10 hang thang.

2. Trudng hop cong chirc, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do co
quan Bao hiém x4 hoi chi tra theo ché do quy dinh.

3. Tién lwong cua nhan vién hgp déng ngan han: Can ctr muc luong toi
thiéu chung theo quy dinh cua Nha nuée cho timg thoi diém.

Piéu 6. Cac khoan phu cip
1. Cac khoan phu cip dong Bao hiém xa hoi: Phu cép chirc vu, phu cip
tham nién vuot khung, phu cip thAm nién nghé,... thuc hién theo Nghi dinh
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s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phii va cic vin ban quy
pham phap luat diéu chinh hién hanh.

2. Céc khoan phu cip khong dong BHXH: Phu cip cong vu, phu cip
trach nhiém nghé, phu cép Cép uy, phu cép Chu tich, Pho Chu tich Ho1 Cuu
chién binh, phu cap Ban chi huy Quan sy, phu cap doc hai... dugc thuc hién
theo quy dinh hi¢n hanh cua nha nudec.

3. Luong lam thém gio:

Dbi véi cac phong chuyén mon nghiép vu, to chtrc gitp viée cho Giam
dbc S, néu that su can thiét phai lam thém gio thi s€ dugc b tri nghi bu, néu
khong thé giai quyét nghi bu thi duge tra luong 1am thém gio.

Piéu kién dé dugc thanh toan luong lam thém gio: Co gidy dé nghi lam
ngoai gio cua cac ca nhan dugc 1anh dao phong, 1anh dao S& phu trach xac
nhan, duoc Giam ddc sé phé duyét trude khi thuc hién hodc co gidy yéu cau
lam ngoai gio ciia Giam déc s6.

Tién luong lam thém gio dugc thanh toan theo Théng tu sd
23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 ctia B§ Lao dong, Thuong binh va
X4 hoi hudng dan thuc hién mot s6 diéu vé tién luong ctia Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phil quy dinh chi tiét va hudéng
dan thi hanh mot s6 noi dung cua Bo luat Lao dong. Téng s6 thoi gio lam
thém khdng vuot qua 200 gid/nam; 30 gio/thang ddi véi mdi cong chic,
nguoi lao dong.

Diéu 7. Cac khoan bdi duéng

1. Trudong hop cong churc duoc bd tri true tu vé, true lanh dao co quan
trong cac dip L&, Tét, truc phong chéng bao, lut... hodc truc theo yéu cau cua
cap c6 tham quyén thi dugc bdi dudng 50.000%/ngudi/ca truc;

2. Chi hoi dong kiém ké, thanh ly tai san: 100.000 /nguoi/ngay.

3.Chi hop Hoi ddng khen thudéng, Hoi dong sang kién khoa hoc:
100.000 ddng/ngudi/budi.

Piéu 8. Cac khoan trich ndp theo luong

Cac khoan trich ndp theo luong, bao gom: Bao hiém x4 hoi, Bao hiém
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép va
kinh phi Cong doan thuc hién theo quy dinh cua Nha nudec.

Pi¢u 9. Trang phuc Thanh tra vién

Can ctr vao diéu kién cu thé cp tién cho ca nhan ty may sim theo dung
quy dinh tai Thong tu s 02/2015/TT-TTCP ngay 16 thang 03 nam 2015 quy
dinh vé quan 1y, st dung trang phuc, mau sic, chit liéu, quy cach trang phuc
cua can b, thanh tra vién, cong chuc, vién chirc thudc cac co quan thanh tra
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nha nudc va Thong tu sb 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 21 thang 05 nim
2015 quy dinh ché do quan 1y, cap phat trang phuc ddi v6i thanh tra vién, can
b0, cong churc, vién chirc lam viéce tai cac co quan thanh tra nha nudc trén co
so chimg thu thim dinh gia trang cip nganh hang nim cua Thanh tra tinh va
c6 chung tur hop 1€ khi thanh toan.

Pi¢u 10. Kinh phi dao tao cong chirc

Thuc hién theo Quyét dinh s6 46/2019/QD-UBND ngay 23 thang 08
nam 2019 ctia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh quy
dinh mtrc chi dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc thudc tinh
Thira Thién Hué.

HO tro di thuc té cudi khoa cac 1op boi dudng ly luan chinh tri, boi
dudng nghiép vu: can cir vao tinh hinh tai chinh thuc té cia co quan, Lanh
dao So sé xem xét va phé duyét.

Pi¢u 11. Thi dua khen thuéng

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7
nam 2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi
dua khen thudng.

Picu 12. Ché d@ nghi phép hang nim

Thuc hién theo Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nim
2011 caa Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang
nam ddi voi can b, céng chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viée trong
cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap va Thong tu sb
57/2017/TT-BTC ngay 6 thang 5 nam 2014 sita d6i, bd sung mot sb
diéu Théng tu 141/2011/TT-BTC. Cuy thé nhu sau:

1. Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cip di duong khi nghi
phép hang nam

a) Déi tuong: CONg chic va nguoi lao dong vién duoc Lanh dao S& cip
gidy cho di nghi phép nim dé thim vo, chdng; con; cha me (ca bén chdng
hoac bén vg) bi dm dau hodc chét;

b) Noi dung va murc chi:

- Phu cap di duong cho nhimg ngay di dudng thuc té, muc chi tuong
duong murc phy cap luu tr khi di cong tac theo quy dinh hién hanh.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai
tra cho don vi, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach cung cip (trir phuong
tién may bay) theo quy dinh ctia phép luat, gdm: tién phuong tién chiéu di va
vé tir nha dén ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va
theo chiéu nguoc lai.



- Mtic thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé voi mirc gid van
tai pho bién cua loai phuong tién céng cong tai dia phuong, khong bao gdm
cac chi phi tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cAu. Trudong hop
cong chirc, nguoi lao dong di nghi phép st dung phuong tién la may bay khi
c6 vé hop phap s& dugc thanh toan t6i da theo gia cude véan tai khach cong
cong bang phuong tién dudng bd, dudng sat, duong thity phu hop voi tuyén
duong di nghi phép.

- Trudng hop ngudi di nghi phép nam két hop véi di cong tac va nghi
phép thim nguoi than thi chi thanh toan tién phu cip di duong, khong thanh
toan tién tau xe di nghi phép.

c¢) Chung ttr, tha tuc thanh toan:

- V¢ tau, xe hoac hoa don mua vé;

- Gidy nghi phép nam dugc Lanh dao S& cip va xac nhan dia diém nghi
phép;

- Puoc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tri hoic co sd y té
xac nhan cé nguoi than bi dm dau di diéu tri & co s6 y té, diéu tri dai ngay tai
nha, hodc bj chét.

d) Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh toan mdi
nim mot 1an. Nghi phép ciia nim nao chi dugc thanh toan trong niam do,
truong hop vi cong viée duge 1anh dao truc tiép quan 1y cho lui thoi gian nghi
phép sang nam sau thi ciing dugc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi
dugc thanh toan dén hét ngay 31/01 nam sau.

2. Cac truong hop dugc thanh toan tién boi dudng do yéu cau cong
viéc, co quan khong b tri dugc thoi gian cho cong chic, nguoi lao dong nghi
phép:

a) P6i tuong: Truong hgp do nhu cau cong viéc khong thé bd tri cho
cong chirc, ngudi 1ao dong nghi phép hodc bd tri khong du s6 ngay nghi phép
trong nam theo quy dinh, thi co quan s& chi tra tién bdi dudng cho can bo,
cong chure nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

Cong chirc, nguoi lao dong néu di duoc co quan, don vi bb tri sip xép
thoi gian nghi phép theo quy dinh nhung khong c¢6 nhu cau nghi phép thi
khong duogc chi tra tién boi dudng doi voi nhimg ngay chwa nghi phép hang
nam.

b) Piéu kién, chimg tir thanh toan: Co don xin nghi phép nhung duoc
lanh dao S& xac nhan do yéu cau cong viée nén khong bé tri duoc thoi gian
cho céng chirc, nguoi lao dong nghi phép nim hodc khong bd tri du sd ngay
nghi phép nam.

¢) Mirc thanh toan: Chi tra theo mic tién lwong 1am thém gid vao ngay
thtr bay, chu nhat theo quy dinh hién hanh.
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d) Thoi gian chi trd: Pugc thyc hi¢n mot lan trong nam va dugc quyét
toan vao nién do ngan sach hang nam theo quy dinh ctia Luat Ngan sach Nha
nuac.

Piéu 13. Thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi str dung dién, nudc: Mirc chi thanh toan tién dién, nudc theo
thuc té st dung can cu chi sb sir dung tai cong to dién, nudc va don gia do co
quan c6 tham quyén quy dinh;

2. Chi phi nhién li€u: Can ctt vao Cong Iénh do Lanh dao S¢, Van
phong S¢ xac nhan cho nguoi di cong tac, 14i xe thanh toan tién xang theo sd
km thuc té trén xe. Pinh mirc xe 6t6 (05 chd ngdi) mang bién s6 75C - 00189
la 12 1it/100km.

Piéu 14. Vin phong pham

1. Chi van phong pham ddi véi ca nhan thuc hién theo hinh thirc khoan
nhu sau: Phong Xay dung va Kiém tra vin ban quy pham phép luat, Phong
B6 trg tu phap, Thanh tra S& va Vin phong Sé: 30.000%/thang/ngudi. Riéng
Phong Hanh chinh tu phap, Phong Pho bién, gido duc phap luat do dic thu
clia cong viéc nén thanh toan theo hoa don thuc té trén tinh than tiét kiém.

2. Pé phuc vu cong viéc chung, Van phong SO mua cic vat tu vin
phong can thiét theo nhu cau nhu: Myc may pho t6, muc may vi tinh, cdp ba
day dung ho so, gidy pho t6, in bi thu céng van, ... trén co so co gidy dé xuat
dugc Lanh dao S& phé duyét vai tinh than tiét kiém.

Riéng vian phong pham mua bang ngudn kinh phi khong tu chi phai c6
¥ kién ctia Lanh dao So va thanh toan theo hoa don thuc té.

Pi¢u 15. Thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Pién thoai c¢d dinh: Thyuc hién khoan tién dién thoai c¢6 dinh hang
thang dam bao su dung di¢n thoai trén tinh than tiét kiém, han ché st dung
goi dudng dai, goi vao mang may di dong, goi dich vu khi khong can thiét véi
cac dinh mic nhu sau:

a) Phong Giam ddc: 300.000%/thang
b) Phong cac Pho giam déc: 300.000/thang
¢) Céc phong chuy@n mén nghiép vu: 300.000°/thang
d) B6 phan vin thu: 300.000 /thang
d) Phong Bao v¢: 150.000d/thang
e) Phong Ké toan: 300.000 ¢/thang

Cac phong nodi trén chiu trach nhiém tu thanh toan néu cudc phi dién
thoai vuogt qua dinh mirc khoan trén.



g) Riéng may 0234.3849036 cua Van phong st dung c6 may Fax; May
0234.3822939 cua Phong Hanh chinh tu phap do dac thu cbng viéc thuong
xuyén lién lac vdi cac nganh, dia phuong: Khong thuc hién khodn ma thanh
toan theo hoa don thuc té, hop 1€.

h) May 0234.3823732, Phong Pho bién gido duc phap luat st dung do
dic thu ciia cong viéc thanh todn theo hoa don thyc té, hop 1é bang ngudn
kinh phi phé bién gido duc phap luat.

2. Bao chi, dich vu Internet: Thanh toan theo héa don thuc té bé“mg
ngudn kinh phi phd bién gido duc phéap luat va ngudn kinh phi quan 1y hanh
chinh;

3. Cudc phi buu chinh: Thanh toan theo héa don thuc té bang nguén
kinh phi pho bién gido duc phép luat va ngudn kinh phi quan Iy hanh chinh;

4. St dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong ctua
Lanh dao S¢ thuc hién theo Quyét dinh s6 243/2002/QD-UB ngay 26/01/2002
ctia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué v6i mirc khoan:

a) Tai nha riéng Giam ddc, cac Phé giam ddc So: 100.000%/thang;

b) Pién thoai di dong cta Giam ddc So: 250.000%/thang.

Piéu 16. Ché dd chi hdi nghi, hoi thio, tip huin nghiép vu,... thue
hién theo cic vian ban sau:

1. Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngiy 24 thang 4 nim 2018 cua
UBND tinh ban hanh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi véi cac co
quan, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

2. Quyét dinh s6 08/2012/QD-UBND ngay 18 thang 5 nam 2012 cia
Uy ban nhén dan tinh Thira Thién Hué vé viéc quy dinh mrc chi dbi véi cong
tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué;

3. Quyét dinh s6 02/2014/QD-UBND ngay 16 thang 01 nim 2014 cta
Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc quy dinh muc chi thyc hién
cac hoat dong kiém so4t thi tuc hanh chinh trén dja ban tinh Thira Thién Hué;

4. Quyét dinh s6 23/2015/QD-UBND ngay 12 thang 6 nam 2015 cua
Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc quy dinh murc chi ddi v6i cong
tac pho bién, gido duc phap luat va chuan tiép can phap luat cia nguoi dan tai
co s& trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

5. Quyét dinh sé 26/2018/QD-UBND ngay 24 thang 04 nim 2018 cta
Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc quy dinh ndi dung chi, mirc chi
thuc hién cong tac tac hd trg phap 1y cho doanh nghiép trén dia ban tinh Thira
Thién Hué.

6. Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28 thang 12 nim 2016 ctua Bo
Tai chinh quy dinh 1ap dy toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngan



sadch nha nudc bao ddm cho cong tac xay dung van ban quy pham phép luat
va hoan thién hé théng phap luat;

7. Quyét dinh sé 46/2019/QD-UBND ngay 23 thang 08 nim 2019 cia
Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh quy dinh muc chi
dao tao, boi dudng can bg, cong churc, vién chirc thudc tinh Thira Thién Hué.

Piéu 17. Ché a9 cong tac phi

1. Bi cong tac trong nudc:

a) Pi cong tac ngoai tinh: Thuc hién theo Quyét dinh sé 28/2018/QD-
UBND ngay 24 thang 04 nam 2018 ciia Uy ban nhan dan tinh ban hanh ché
do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi ddi véi cac co quan, don vi thuéc pham
vi quan 1y trén dja ban tinh Thira Thién Hué.

Tu tac phuong tién di cong tac: Pdi véi Lanh dao S, cac Truong, Pho
phong duogc thanh toan vé tau givong ndm mém diéu hoa; cong chirc duoc
thanh toan vé tau ngdi mém cho céc loai tau, truong hop khong co vé ngdi
mém thi duoc thanh toan vé givdng nam cing.

Trudng hop Cong chire, ngudi lao dong do yéu cau cong viée can thiét
phai str dung phuong tién may bay dé di cong tac thi ché do thanh toan nhu
Sau:

* Trudng hop tai thoi diém thanh toan, gid vé may bay cao hon muc gia
cudc vé tau givong ndm, vé tau ngdi mém hodc vé tau giuong climg:

- Néu duoc Giam dbc S& ddng ¥ phé duyét bang vin ban thi dugc thanh
toan 100% theo hoa don thuc té.

- Néu khong c6 sy dong ¥ ctia Giam ddc S¢ thi duge thanh toan theo
muc gia cude vé tau giwdng nam mém diéu hoa tai thoi diém thanh toan d6i
voi truong hop Lanh dao Sé, cadc Trudng, Phoé phong; dugc thanh toan theo
mirc gia cudc vé tau ngdi mém hodc vé tau giudng cung doi voi trudng hop
cac ddi tugng cong chirc con lai. Khi thanh toan phai gui kém vé may bay,
hoa don, thé 1én may bay dé lam co s& thanh toan.

* Truong hop tai thoi diém thanh toan, gia vé may bay thdp hon hodc
bang véi mirc gia cude vé tau nam mém diéu hoa ddi véi truong hop Lanh
dao S&, cac Truong, Phé phong; gia vé may bay thap hon so vdi cude vé tau
ngdi mém hodc vé tau nam ctng ddi voi trudng hop cac dbi tuong cong chirc
con lai thi duoc thanh toan 100% theo hoa don thuc té vé may bay. Khi thanh
toan phai gui kém vé mdy bay, hoa don, thé 1én may bay dé 1am co sd thanh
toan.

Quing duong tir nha dén bén xe, nha ga, sdn bay vé noi cong tic va
nguoc lai duoc thanh toan theo quy dinh (c6 vé, hoa don hodc gidy bién
nhan).
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Thanh toan theo cudc phi xe buyt hodac xe 6m: Cong chirc di cong tac
mot minh. Thanh toan cudc phi xe taxi: Lanh dao S&; cong chirc di cong tac
tir hai ngudi trd 1én theo dinh mirc s6 km duoc quy dinh tai ban d6 chi dudng
truy cap trén hé théng Internet nhan véi gia cudc taxi thong thudng.

b) Bi cbng tac trong tinh:

Do dac thu cong viéc clia co quan, c6 thang can bd di cong tac luu dong
nhiéu, co thang di it nén &p dung mirc khoan phu cip cong tac phi cho toan bo
can bo trong co quan theo dinh mirc 250.000 Y/thang dé hd tro tién xing xe,
tién an cho céan bd. Ngoai ra, khi di cong tac tai hai huyén Nam Pong, A
Luéi, néu phai thué phong nghi thi duoc thanh toan tién thué phong nghi theo
phuong thtrc khoan 200.000%/ngay/ngudi.

Truong hgp cong chirc di hoc cac chuong trinh nang cao chuyén mon
nghiép vu, 1y luan chinh tri & ngoai tinh tir 01 thang tr¢ 1én thi khong duoc
thanh toan khoan cong tac phi cua cac thang di hoc do.

¢) Pi cong tac theo Poan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:

- Truong hop co quan, don vi c6 nhu cau trung tap can bo, cong chiic,
vién chitc va nguoi lao dong thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tac
lién nganh nham thuc hién nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi d6; trung
tap tham gia cac dé tai nghién ctru co ban thi co quan, don vi chu tri doan
cong tac co trach nhiém thanh toan toan bo chi phi cho doan cong tac gom:
Tién chi phi di lai, phu cap luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi b cia co quan, don vi chi tri.

- Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan
do Thu truéng co quan quan 1y nha nudc cap trén tridu tap, trung dung hodc
phéi hop dé cung thuc hién cac phﬁn viéc thuoc nhiém vu chinh tri ctia moi co
quan, don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi
tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac trong doan. Trudng hop cac ca nhan
thudc thanh phan doan cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac
thi co quan, don vi ctr ngudi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho
nguoi di cong tac. Ngoai ra, co quan, don vi cir ngudi di cong tac co trach
nhiém thanh toan tién phu cap luu trd, tién thué phong nghi cho nguoi thudc
co quan minh cur di cong tac.

- Vin ban trung tap (gidy moi, cong vin moi) can bo, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong thudc cac co quan, don vi khac di cong tac phai ghi rd
trach nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac cua mdi co
quan, don vi.

2. i cong tac nudc ngoai: Thuc hién theo Thong tu s6 102/2012/TT-
BTC ngay 21 thang 6 nim 2012 quy dinh ché do cong tac phi cho can b,
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cong chirc nha nudc di cong tdc ngan han & nudc ngoai do ngan sach nha
nudc bao dam kinh phi.

Piéu 18. Chi tiép khach trong nwéc

Thuc hién theo Quyét dinh s6 47/2019/QD-UBND ngay 23/08/2019
ciia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé ban hanh quy dinh ché do chi
t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao quéc va ché do chi tiép khach trong nudc trén
dia ban tinh Thira Thién Hué trén tinh than phai thuc hanh tiét kiém trong viéc
tiép khach; viéc to chuc tiép khach phai don gian, khong phd truong hinh
thire, thanh phan tham duy 1 nhiing ngudi truc tiép lién quan.

Piéu 19. Mua sam, sira chira thwdong xuyén tai san cd dinh phuc vu
cong tac

Viéc mua sdm, stra chita tai san c¢d dinh theo ding cac quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc vé mua sim tai san, phuong tién lam viéc trong cac co
quan nha nudc. Trudng hop may moéc thiét bj hu hong dot xuat thi phai co
gidy dé xuét stra chita, mua sim chuyén Vian phong S& kiém tra va duoc Lanh
dao phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 20. Ché dj chi hoat dong nghiép vu chuyén mén

1. Chi cong tac xay dung, tham dinh vin ban quy pham phap luat va
hoan thién hé thdng phép luat: Thuc hién theo Thong tu s6 338/2016/TT-BTC
ngay 28 thang 12 nam 2016 cua B Tai chinh quy dinh 1ap du toan, quéan ly,
str dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tic xay
dung vin ban quy pham phap luat va hoan thién hé théng phép luat.

2. Chi cong tac kiém tra, xtr 1y, ra soat, h¢ théng hoa van ban QPPL.:

Thuc hién theo Thong tu s6 122/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang
8 nim 2011 cua lién B Tai chinh, B6 Tu phap huéng dan 1ap du toan, quan
Iy, str dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac
kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat; Quyét dinh
s6 08/2012/QD-UBND ngay 18 thang 5 nam 2012 cta Uy ban nhan dén tinh
Thira Thién Hué vé viéc quy dinh muc chi ddi vai cong tac kiém tra, xir 1y, ra
soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luét trén dia ban tinh Thira Thién
Hué;

3. Chi cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat, quan 1y xtr 1y vi
pham hanh chinh:

Thuc hién theo Thong tu s6 19/2017/TT-BTC ngay 28 thang 02 nim
2017 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét
toan kinh phi ngin sach nha nudc cho cong tic quan 1y nha nudc vé thi hanh
phap luat xir Iy vi pham hanh chinh; Quyét dinh s6 27/2018/QD-UBND ngay


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/thong-tu-19-2017-tt-btc-quyet-toan-kinh-phi-ngan-sach-thi-hanh-phap-luat-xu-ly-vi-pham-hanh-chinh-342871.aspx
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24 thang 04 nam 2018 ciia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué quy dinh
ndi dung, muc chi cho cong tic quan 1y nha nude vé thi hanh phap luat xir 1y
vi pham hanh chinh va tham quyén, cach thic xac dinh hd so xt phat vi pham
hanh chinh c6 ndi dung phirc tap trén dia ban tinh Thira Thién Hué; Thong tu
s6 109/2016/TT-BTC ngay 30 thang 06 nim 2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
1ap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi thuc hién cac cudc diéu
tra thong ké, tong diéu tra théng ké qudc gia; Thong tu lién tich sb
55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 cua B Tai chinh, B6 Khoa
hoc va Cong nghé vé hudng dan dinh muc xay dyng, phan bd dy toan va
quyét toan kinh phi d6i v6i nhiém vu khoa hoc va céng nghé cé sir dung ngan
sach nha nudec.

4. Chi cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh:

Thue hién theo Thong tu s6 167/2012/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim
2012 cua B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va st dung kinh phi
thuc hién cac hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh; Quyét dinh sb
02/2014/QD-UBND ngay 16 thang 01 nim 2014 cia Uy ban nhan dan tinh
Thira Thién Hué quy dinh murc chi thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh trén dja ban tinh Thira Thién Hué.

5. Chi cong tac phd bién, gido duc phéap luat:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich sé 14/2014/TTLT-BTC-
BTP ngay 27/01/2014 cta B6 Tai chinh, B6 Tu phap quy dinh viéc 1ap du
toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam
cho cong tac phd bién, gido duc phap luat va chuan tiép can phap luat cia
nguoi dan tai co sé; Quyét dinh s6 23/2015/QD-UBND ngay 12 thang 6 nim
2015 cta Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc quy dinh mirc chi ddi
v6i cong tac pho bién, gido duc phap ludt va chuan tiép can phéap luat cua
nguoi dan tai co sé trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

6. Chi cong tac hd tro phap Iy cho doanh nghiép:

Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 157/2010/TTLT-BTC-BTP ngay
12 thang 10 nim 2010 ctia B6 Tai chinh va Bo Tu phap hudng dan viéc 1ap
du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam
cho cong tac hd tro phap 1y cho doanh nghiép; Quyét dinh sd 26/2018/QP-
UBND ngay 24 thang 04 nim 2018 caa Uy ban nhan déan tinh Thira Thién
Hué vé viéc quy dinh ndi dung chi, mic chi thuc hién cong tac tac hd trg phap
Iy cho doanh nghiép trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

7. Ché d6 chi nhuan but trén Trang thong tin dién tar S& Tu phap:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 23/2015/QD-UBND ngay 12 thang 6
nam 2015 cia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué va Quyét dinh s
01/QD-STP ngay 08 thang 01 nam 2018 cua Gidm dbc S Tu phap ban hanh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-167-2012-tt-btc-quy-dinh-viec-lap-du-toan-quan-ly-su-dung-kinh-phi-149305.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/thong-tu-lien-tich-157-2010-ttlt-btc-btp-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-su-dung-113015.aspx
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quy ché chi tra nhuan bat, thd lao, tao lap thdng tin dién tir ciia ban tin Tu
phap va Trang thong tin dién tr S& Tu phap — Co quan thuong truc Hoi dong
phd bién, gido duc phap luat tinh.

8. Ché d6 boi dudng dbi v6i cong chirc 1am cong tac tiép cong dan, xur
Iy don thu khiéu nai, tb céo, kién nghi, phan anh:

Thuc hién theo Thong tu 320/2016/TT-BTC ngay 14 thang 12 nam
2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh vé ché d6 bdi dudng ddi voi nguoi 1am
nhiém vy tiép cong dan, xtr Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai
cac Tru sO tiép cong dan hodc dia diém tiép cong dan; Quyét dinh sb
03/2018/QD-UBND ngay 11 thang 01 nim 2018 cia Uy ban nhan dan tinh
Thira Thién Hué quy dinh ché d6 bdi dudng dbi voi nguoi lam nhiém vu tiép
cong dan, xir 1y don thu khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh trén dia ban
tinh Thira Thién Hué Thira Thién Hué.

9. Pdi véi cac khoan chi lién quan khac: Thuc hién theo quy dinh hién
hanh cia nha nudec.

Picu 21. Chi cho cong tac Pang

Thuc hién theo Quyét dinh s6 99/QD-TW ngay 30 thang 5 nam 2012
ciia Ban Bi thu Trung wong Pang ban hanh Quy dinh ché d6 cho hoat dong
cong tac dang cia to chic co so dang, dang bo cip trén truc tiép co sd va
Huéng dan sé 21-HD/VPTW ngay 04 thang 3 nim 2013 caa Vian phong BCH
Trung wong vé mot s6 diém quy dinh cu thé ban hanh kém theo Quyét dinh s6
99-Qb/TW ngay 30 thang 5 nam 2012 ctia Ban Bi thu Trung wong Dang.

Diéu 22. C4c khoan chi khac

1. Chi ho tro LE, Tét:

a) Chi cac ngay L2 trong nim nhu Gid Té Hung Vuong (10/3 Am lich),
Giai phong Hué (26/3), Giai phong hoan toan mién Nam thong nhét dat nudc
(30/4), Ngay Qudc té lao dong (01/5), Ngay Gia dinh Viét Nam (28/6), Tét
Poan Ngo (05/5 Am lich), Ngay thanh 1ap nganh Tu phap (28/8), Ngay Qudc
khanh (02/9); Ngay hoi Quéc phong toan dan (22/12), ...: mic chi tir
300.000® dén 1.000.000 “/nguoi;

b) Chi Tét: Duong lich tir 1.000.000° dén 3.000.000%; Nguyén Dan tir
2.000.000¢ dén 5.000.000°.

2. Chi thim 6m dau:

a) T than phu miu; vo (hodc chdng) va con cua cong chic va ngudi
lao dong cong tac tai Khdi Van phong S& dm dau chi 200.000%/ngudi/lan néu
phai nam vién;
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b) Truong hop cong chirc va nguoi lao dong cong tac tai Khéi Vin
phong S& 6m dau phai ndm vién chi 300.000%nguoi/lan. Néu bi bénh hiém
nghéo hoidc bénh ning phai phau thuat dugc hd tro l.OOO.OOOG/ngu(‘)'i/lﬁn;

c) Truong hop cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong cac don vi su
nghiép truc thudc SO va cac co quan, ban, nganh co quan hé cong tac dm dau
phai ndm vién mirc chi 200.000%/nguoi/lan.

3. Chi tang 1&, phung diéu:

a) Tt than phu mau, vo (hoic chéng) va con cua cong chirc va nguoi
lao dong cong tac tai Khdi Vin phong So qua doi chi 500.000¢ va 01 vong
hoa;

b) Tt than phu mau, vo (hoic chong) va con cua cong chirc, vién chirc
cac don vi sy nghiép truc thudc S, can bo co quan S& Tu phap da nghi huu,
Lanh dao tinh va cac S¢, ban nganh, doan thé cép tinh Thira Thién Hué va
Lanh dao cac huyén, thi xa, thanh phé cO6 quan hé cong tac: 200.000¢ dén
300.000¢ va 01 vong hoa;

¢) Truong hop coéng chic va ngudi lao dong coéng tac tai Khéi Van
phong So qua doi mue chi 3.000.000¢ va 01 vong hoa;

d) Cong chuc, vién chic cac don vi su nghié¢p truc thudc S& qua doi
500.000 va 01 vong hoa.

4. Truong hop gia dinh cta cong chirc, ngudi lao dong Khdi Vian phong
S& gip kho khin, hoan nan hd tro 1.000.000Y/ngudi/truong hop.

5. Chi qua ting cho coéng chirc va nguoi lao dong Khdi van phong So
nghi huu hodc théi viéc: 2.000.000%/ngudi; chi qua ting cho coéng chic va
nguoi lao dong Khoi Vin phong So chuyén cong tac dén co quan khac: khong
qua 1.000.000%/nguoi.

6. Chi tham gia dinh cong chtrc, ngudi lao dong co tir than phy mau 1a
liét s§, ban than cong chirc 1a thuong binh thudc Khéi Vin phong S¢ mdi suit
qua khdng qua 500.000%/suat/dot (ngay 27/7 va Tét Nguyén Dan).

7. Chi qua ting gip mat cac dong chi Lanh dao S¢, cong chic, ngudi
lao dong Khéi Vian phong S& da nghi huu nhan dip tét Nguyén dan: khong
quéa 500.000%/sudt/ngudi .

8. Chi hd trg cac doan thé: Cong doan, BPoan Thanh nién, Ho1 Cyu
chién binh nhan ngay Qudc té phu nir 8/3, ngay thanh lap Hoi Lién hiép phu
nit Viét Nam 20/10, ngay Qudc té thiéu nhi 01/6, Tét Trung thu, ngay Hoi
Quéc phong toan dan 22/12, ngay thanh 1ap Nganh,... Mirc chi do Lanh dao
phé duyét, trén tinh than tiét kiém.

9. T6 chirc cho cong chirc, nguoi lao dong di tham quan, nghi mat,
dudng strc mdi nam 1 lan, véi dinh muc:
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a) D6i voi truong hop di trong nude: hd trg 600.000Y/ngay/ngudi; sb
ngay dugc hd tro cin cr trén ké hoach to chitrc nghi mat, dudng strc cla co
quan nhung t6i da khong qua 05 ngay.

b) Béi voi trudng hop di tham quan du lich nudc ngoai duge Lanh dao
S phé duyét sd tién dugce hd tro nhung tdi da khong qua 50% kinh phi cho
mot chuyén di.

10. Chi kham strc khoe dinh ky hang nam:

Can ct tinh hinh tai chinh cia co quan va nhu cau cua cdng chire,
nguoi lao dong, Vian phong ky hop dong véi don vi c6 chice niang cung tng
dich vu theo quy dinh hién hanh dé té chie kham sire khoe dinh ky cho cong
chure, nguoi lao dong theo goi kham sirc khoe tong quat.

11. Céc truong hop dic biét do Giam ddc So quyét dinh muc chi thim
hoi, phiing diéu va chi ung ho khac

Picéu 23. Chi di hoc tip trao ddi kinh nghiém cong tic
Thuce hién theo ké hoach va du toan da dugc xdy dung cia cac phong
chuyén moén nghiép vu.
Muc 2
CHI TU NGUON THU LE PHi HQ TICH, CAP PHIEU
LY LICH TU PHAP

Piéu 24. Chi tir ngudn thu 1é phi hd tich, phi cip phiéu Iy lich tw
phap

1. S tién cac loai 1¢ phi thu dugc hang thang ndp 100% va Ngan sach
nha nudec.

2. S6 phi cung cap thong tin vé 1y lich tu phap thu dugc hang thang nop
15% vao Ngan sach nha nudc, trich chuyén 4% cho Trung tam 1y lich tu phap
quéc gia; s6 phi dé lai duoc xac dinh 1a 100% thi trich 60% chuyén cho cac
don vi thuc hién cong tac xac minh 1y lich tu phap theo quy dinh tai Thong tu
s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016. S6 con lai trich 40% b
sung nguodn cai cach tién luong, 60% con lai dugc st dung dé chi cho cong
tac lién quan truc tiép dén viéc thyc hién thu phi, nhu:

a) Chi mua, in 4n biéu mAu, so sach, bién lai 1¢ phi.

b) Chi mua vin phong pham, vat tu van phong, thong tin tuyén truyén
lién lac, dién, nudc, cong tac phi,..

¢) Chi mua sdm, stra chita, bao dudng may moc, thiét bi.

d) Boi dudng cho ca nhan truc tiép thuc hién cong viée va ca nhan cd
lién quan dén cong tac thu 18 phi ho tich, cap phiéu 1y lich tu phap (gdm Giam
dbc S, Pho Giam ddc So phu trach cong tac 1y lich tu phap, Trudng phong,
Pho Truong phong, cong chirc phong Hanh chinh tu phap dugc phén cong
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thuc hién nhiém vu Iy lich tu phap, ké toan S¢, cong chuc truc tiép nhan va
tra hd so 1y lich tw phap tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh):
300.000Y/ngudi/thang.

d) Chi khen thudéng cho cac phong ban c6 lién quan dén cong tac cép
phiéu 1y lich tu phap, tiép khach, phiic loi tap thé, chi khac,...

3. S6 thu phi khac thuc hién trich nop, quan ly, st dung theo céc van
ban phap luat lién quan.

Muc 3
CHI TU NGUON THU KHAC

Picu 25. Chi tir ngudn thu khac

1. Phat hanh phi duoc trich lai tir viéc mua sach va cac khoan hoa hong
khac: Trich t6i da 30% thuong cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong viéc
thuc hanh tiét kiém, chng lang phi. S6 con lai chi phic loi tap thé.

2. Cac khoan thu khéac: Sau khi trir chi phi s6 con lai chi phuc loi tap
the.

Chuong 111
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 26. Thanh toin thu nhip ting thém

1. Can ctr vao tong quy luong t6i da trong ndm va tinh hinh tai chinh
ctia co quan S&, diéu chinh tién luvong tang thém tdi da 1a 1,0 1an theo quy
dinh tai Diéu 8 Nghj dinh 130/2005/ND-CP ctia Chinh phui. Mirc chi tra tién
lwong tang thém cho cong chirc, ngudi lao dong hang thang 1a 0,1 1an so véi
muc tién lvong ngach bac, chirc vu do nha nudc quy dinh.

2. Két thiic nam ngén sach, sau khi xac dinh chinh xéac s6 kinh phi tiét
kiém dugc s& b sung thu nhap cho cong chtic, ngudi lao dong va dugc phan
chia thanh 3 muc, cu thé:

a) Muc 1 (Lanh dao S¢): 120%

b) Mirc 2 (Cong chirc, ngudi lao dong dat hoan thanh tét nhiém vu tro
Ién): 100%

¢) Muc 3 (Cong chure dat hoan thanh nhiém vu): 60%

Truong hop cong chic nghi huu va cong chie nghi thai san trong nam
tai chinh:

- Trudng hop ¢ong chie nghi huu: chi thu nhap ting thém cubi nam
bang sé thang 1am viéc thuc té tai co quan trong nam nhan véi sé thu nhap
tang thém cua Muc 1 (d6i véi Lanh dao S&) hoic Muc 2 (dbi voi cdng chic
va nguoi lao dong) chia cho 12 thang.

- Trudng hop cong chic nghi ché d6 thai san:
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+ Néu nghi ché d¢ thai san trong niam I6n hon 03 thang 1am viéc: chi
thu nhap tang thém cudi nam bang 80% cua Mtc 2 nam ndy, nam tiép theo s&
dugce chi 100% cua Muc 2 caa nam do.

+ Néu nghi ché d6 thai san trong nam dudi 03 thang lam viéc: chi thu
nhap tang thém cudi nam bang 100% caa Mirc 2 nam nay, nam tiép theo s&
dugce chi 80% cua Mic 2 nam do.

Chuwong 1V
QUY PINH VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN

Picu 27. Quan Iy sir dung may diéu hoa nhiét do

Ap dung theo Quyét dinh s 72/QD-STP ngay 12 thang 6 nam 2018
ciia Giam dbc S¢ Tu phap ban hanh Noi quy sir dung dién tai co quan S¢ Tu
phap.

Piéu 28. Quan Iy sir dung dién, nwéc

Tat ca cong chirc va ngudi lao dong sir dung dién, nudc trén tinh than
tu giac, tiét kiém. Khi trong phong khong co nguoi phai tit dién, tat quat va
cac thiét bi dién. Hé thong dén hanh lang chi sir dung khi that can thiét phuc
vu cho ngay 18, tét. Str dung nudc phai tiét kiém, khéng dé nude chay ling

phi.

Piéu 29. Quan Iy may vi tinh, may in, may photocopy va viin phong
pham

1. May vi tinh, may in, may photocopy dugc quan ly, st dung chit che,
ding muc dich, dung ché do; quan 1y thuc hién tir khau lap ké hoach mua
sam, stra chira, thu hoi, mé so theo ddi theo quy dinh. Thuc hanh tiét kiém
chdng lang phi trong mua sim va trong sir dung hang ngay.

2. St dung van phong ph:flm phai tiét kiém, tan dung in hai mat dé tiét
kiém gidy, khong str dung van phong pham cua co quan phuc vu cho nhu cau
ca nhan.

Piéu 30. Quan Iy sir dung xe 6 to

1. Xe 6 t6 dugc sur dung dé phuc vu cong tac cuia S¢. Cac don vi c6 nhu
cau sir dung dang ky di cong tac bang xe 6 t6 c¢6 s lwong tdi thiéu tir 3 ngudi
tré 1én (khong ké 14i xe) hodc c6 khoang cach di lai 16n hon 15 km (trlr cac
truong hop dic biét theo quyét dinh cia Giam dbc So).

2. Pé str dung xe 6td, don vi phai co gidy dé nghi diéu xe (ghi rd muc
dich, thoi gian, dja diém di, dén, ...). Van phong So can clr gidy dé nghi cua
cac don vi hodc ké hoach cong tac cua lanh dao S¢& dé diéu xe. Truong hop do
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cong viéc dot xuat, Van phong S¢ diéu xe theo 1énh ctiia Giam dbc S khi co
yéu cau.

3. Nguodi dugc phan cong quan ly xe 6 t0 c6 trach nhiém bao quan xe
va bao dudng xe theo dinh ky.

4. Han ché viéc st dung xe 6 to di lai trong thanh phd.

Pi¢u 31. Quan ly sit dung may dién thoai c6 dinh, may fax va
internet

1. Trong mdi phong duoc trang bi mot may dién thoai ¢ dinh dé phuc
vu cong tac, khong duogc str dung dién thoai vao cong vi¢c riéng.

2. May fax dugc trang bi dé phuc vu chung cho céac hoat dong cua don
vi va dugc dat tai Van phong so.

3. Cong chirc va ngudi lao dong sir dung internet theo quy ché cua co
quan, tuyét d6i khong dugc truy cip vao nhimng trang web mang tinh chat
khong lanh manh.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 32. Trach nhiém to chirc thue hién

1. P6i véi cac ndi dung chi tiéu chua duge cu thé hoa trong quy ché chi
tiéu nodi bo nay thi do Giam ddc S quyét dinh.

Truong hop cac van ban dugc dan chiéu trong Quy ché nay bi thay thé
hodc stra doi, bd sung thi thuc hi¢n theo van ban thay thé hodc vin ban da
duogc stra ddi, bo sung, ké tir ngay vin ban thay thé hodc stra doi, bd sung co
hiéu lyc thi hanh.

2. Toan bo cong chirc va ngudi lao dong thuéc Khdi Van phong Sé
thuc hién theo quy ché nay

Trong qua trinh thyc hién néu cé su thay ddi vé co ché, chinh sach tai
chinh thi tuy vao diéu kién thuc té s& duoc xem xét dé diéu chinh cho phu
hop./.
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