UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
s6: Y8 #SNV-CCVC Thira Thién Hué, ngéy /9 thang 8 nam 2016

V/v ding ky du thi ndng ngach
1én c4n sy, chuyén vién nam 2016
Kinh gtr: .
- C4c s0, ban, nganh cap tinh;
- UBND céc huyén, thi xd va thanh pho Hué.

Cin ctt Cong van s6 2064/BNV-CCVC ngay 12 thang 5 nam 2016 cua B Néi vu
vé viée thi nang ngach cong chirc nim 2016, S& Noi vu thong bao mdt sb ndi dung cu thé
nhu sau:

1. P6i twong du thi ning ngach tir ngach nhén vién 1én ngach can su; tir ngach
nhén vién, can st 1én ngach chuyén vién nim 2016 bao gdm:

- Cong chirc, vién chirc dang gitt ngach nhén vién (ma s6 01.005) du diéu kién
va tiéu chudn du thi ning ngach 1én cén sy va chuyén vién.

- Cong chire, vién chue dang gitt ngach céan sy (ma s6 01.004) do diéu kién va
tiéu chudn du thi nang ngach 1én chuyén vién.

2. Diéu kién va tidu chuén dur thi:

Céng chire, vién chirc dang ky dur thi ning ngach tir ngach nhén vién [én ngach can
sw; tir ngach nhan vién, can sy 1én ngach chuyén vién nim 2016 phai cé du cac diéu kién,
tiéu chuén sau:

2.1. C6 ning luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc lam tuong
ting véi ngach can sy, ngach chuyén vién;

2.2. Puoc co quan sir dung cong chire, vién chirc danh gia, phén loai ¢ mirc d6
hoan thanh t8t nhiém vu tré 1én trong thdi gian 03 ndm lién tuc tinh dn thoi han cudi
ciing ndp hd so dang ky du thi néng ngach, c6 phdm chét chinh tri, phém chat dao dirc
tét; khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat hogc trong thoi gian dang bi co quan ¢
thdm quyén xem xét xir Iy ky luat; -

2.3, V& thoi gian gift ngach (tinh dén thoi han cudi ciing ndp ho so dang ky dy thi):

' - Cong chrc, vién chic du thi ning ngach chuyén vién phéi c6 thoi gian gift ngach
cén sur t6i thiéu 13 03 nam (36 théng). Trudng hop dang gift ngach nhén vién thi thoi gian
gilt ngach nhén vién t6i thiéu 1a 05 nam (60 thang);

- Cong chirc, vién chirc dy thi ndng ngach can sy phai ¢6 thoi gian gilt ngach nhan
vién ti thiéu 13 03 nam (36 théng).

2.4. V& trinh d6 dao tao, bdi dudng

- Déi v6i cong chirc, vién chire du thi nang ngach 1én chuyén vién



+ C6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop v6i
nganh, linh vyc cong tac;

+ C6 ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach chuyén vién;

+ C6 ching chi ngoai ngit véi trinh d§ tuong dwong bac 2 khung ning luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac
ding cho Viét Nam hodc c6 ching chi tiéng dan toc d6i voi nhiing vi trf viée lam yéu
cAu sir dung tiéng dan tdc;

+ C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cia B6 Thong tin va Truyén thoéng quy dinh Chudn k¥ ning st dung cong nghé
thong tin.

- Dbi v6i cong chire, vién chirc dy thi ndng ngach 1€n can su

+ C6 bang t6t nghiép trung cép, cao dang trd 1én voi chuyén nganh dao tao phu
hop véi yéu cau vi tri viéc lam;

+ C6 chimg chi ngoai ngit vdi trinh d9 tuong duong bac 1 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ctia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang Juc ngoai nglt 6 béc
dung cho Viét Nam;

+ C6 chimg chi tin hoc vdi trinh do dat chuén kj ning st dung cong nghé
théng tin co béan theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cua BO Thoéng tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ nang st dung cdng nghé
thong tin.

Trudng hop cong chic, vién chic khong c6 ching chi ngoai ngft, tin hoc van
phong thi phai c6 cam két st dung duoc ngoai ngit, tin hoc vin phong, dugc nguoi
dimg dau co quan s dung nhan xét bang van ban.

3. Ho so ding ky du thi S

a) T& trinh cia cac s&, ban, nganh, cép tinh; Uy ban nhan déan cép huyén vé
viéc ¢l cong chire, vién chire du thi néng ngach;

b) Danh sach thi sinh déng ky du thi nang ngach 1én can sy va chuyén vién
theo nguyén tac canh tranh ndm 2016 (bidu mdu kem theo);

¢) H so ca thi sinh dugc ctr di dy thi (mdi thi sinh 01 bg), bao gdm:

- Ban so yéu Iy lich (theo mau 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cia B trudng B6 Noi vu vé viéc ban hanh mau
biéu quan ly hd so can bo, cong chirc), c6 xac nhén cla co quan sir dung cong chue,
vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dAu co quan st dung cong chirc, vién chec.

- Ban sao quyét dinh luong dang hudéng va cac vin bang, chirng chi theo yéu
cAu ctia ngach dang ky du thi dugc co quan c6 thAm quyén chimng thuec.

- Gidy chimg nhén strc khée do co quan y t& c6 thdm quyén cip con gia tri sit
dung hodc c6 ban cam két du sirc khoe tham dy k¥ thi ndng ngach;



4. V& ndi dung, hinh thirc va thoi gian thi:

4.1 Péi vé6i thi nang ngach 1én cén sy

a) Mon kién thirc chung;

- Hinh thuec thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiém tra kién thtre, ning luc hiéu biét cta cong chirc, vién chirc
du thi v& hé théng chinh tri, t chic bd may Nha nudc; cac vén dé vé quéan ly hanh
chinh nha nuéc; chi truong, dudng 161 ctia Dang, phap luat ciia Nha nudc vé nganh,
linh vuc phit hop véi tiéu chudn clia ngach du thi;

- Thoi gian thi: 90 phut.

b) M6n chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

- Noi dung thi: Theo yéu céu vé chuyén mén, nghiép vu clia ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 30 phut.

¢) Mon ngoai ngi:

- Hinh thirc thi: Thi viét;

- Nbi dung thi: Kiém tra v& cac k¥ nang doc hiéu, thi mot trong nim thir tiéng
Anh, Phép, Nga, Dtrc, Trung Quéc & trinh d6 twong duong béc 1 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut.

d) Mén tin hoc van phong:

- Hinh thire thi: Thi tric nghlem

- Noi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung cac ung
dung ctia Microsoft Office, sit dung Internet theo Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phut.

4.2 Dbi véi thi ning ngach 1én chuyén vién:

a) M6n kién thirc chung;

- Hinh thrc thi: Thi viét; \

- No6i dung thi: Kiém tra kién thtre, nang luyc hiéu biét cua cong chirc, vién chire
du thi v& hé théng chinh tri, td chirc bd may Nha nudc; cac vén dé vé quén ly hanh
chinh nha nuéce; chu truong, dudng 16i ctia Pang, phap lujt ctia Nha nudc vé nganh,
linh virc phit hop véi tiéu chuén ciia ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 120 phut.

b) M6n chuyén mon, nghi€p vu:

- Hinh thue thi: Thi tric nghiém;

- N§i dung thi: Theo yéu cu vé chuyén mén, nghiép vu ctia ngach du thi;

- Thoi gian thi{?O phut.

¢) Mon ngoai*

- Hinh thitc thY: Thi vi%:

- N4i dung thi: Kiém tra v& céc k¥ niang doc hiéu, thi mét trong nam tht tiéng
Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Qudc & trinh d6 tuong duong bac 2 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phaut.



d) Mon tin hoc van phong:

- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

- Nb6i dung thi: Kiém tra hiéu biét v& hé didu hanh Windows, st dung céc tmg
dung cua Microsoft Office, sir dung Internet theo Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phut.

5. Piéu kién mién mdt s6 mén thi:

Cong chirc, vién chirc tinh dén thoi han cudi ciing ndp hd so ding ky du thi
ning ngach duoc mién mét s mon thi khi c6 mét trong cac diéu kién sau:

5.1. Mién thi mén ngoai ngit khi c6 mét trong cac didu kién sau:

- C6 tudi doi tir du 55 tudi trd 1én dbi véi nam va tir di 50 tudi trd 1én ddi véi nit;

- Pang lam viéc & ving dén toc thidu sb; c6 chimg chi dio tao tiéng dan toc
thiu s6 do co s& dao tao c6 thdm quyén cép;

- La ngudi dan toc thiéu s6 dang lam viéc & viing dén toc thiu sd;

- C6 bang tbt nghiép dai hoc thir hai 14 bing ngoai ngit cling trinh d6 dao tao
hodc & trinh dd dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén moén, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuén nghiép vu ctia ngach dy th1

- C6 chung chi ngoai ngit twong duong cap do Bl khung Chau Au tro 1én theo
quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT ngay
15/02/2012 cua BO Gido dyc va Pao tao vé viée sira doi, bo sung mdt sb didu ciia Quy
ché dao tao trinh d6 tién si ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay
07/5/2009 ciia B Gido duc va Pao tao con trong thoi han 02 ndm, do céc co s dao
tao ngoai nglt ¢6 uy tin trong nudc, cac trung tdm khio thi ngoai ngft quoc té cap
ching chi (du"oc Bé Gido duc va Pao tao cong nhdn);

5.2. Mi2n thi mén tin hoc d6i v6i cong chirc d tét nghiép tir trung cép chuyén
nganh céng ngh¢ thong tin tré 1én.

Nhén dugc Cong van nay, dé nghi cac don vi trién khai viéc xét chon cong
chitc, vién chuc du dleu kién ctr di dy thi-va giri danh sach (co biéu mau kém theo), hd
so ding ky duy thi vé S& Nbi vu chém nhét dén ngay 15/9/2016 aé téng hop trinh Uy
ban nhén dén tinh xét duyét va té chuc ky thi; qua thoi han nay, don vi nao khéng
ding ky, xem nhu khong c6 nhu cdu dy thi ning ngach 1én cén sy v& chuyén vién
nim 2016./.¢/

KT. GIAM POC
Noi nhén: PHO GIAM pPOC PHU TRACH
- Nhu trén;
- UBND tinh (b/c);
- Luu: VT, CCVC; C_50.

Bach Chon Dong



PON VI....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH CONG CHU'C, VIEN CHUC PANG KY DU'THI NANG NGACH
TU NGACH NHAN VIEN, CAN SU LEN NGACH CHUYEN VIEN NAM 2016
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...... , ngay thang nam 2016

THU TRUONG DPON VI




PON VL....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH CONG CHU'C, VIEN CHUC PANG KY DU THI NANG NGACH
TU NGACH NHAN VIEN LEN CAN SU'NAM 2016

Mtc luong | Vin bang, chimg Puoc mién| -
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...... , hgay thang nam 2016

THU TRUOGNG DON VI




