
·- CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc lip - T1]'do - H~nh phuc

Thita Thien Hui, ngay2(/' thdng 6' ndm 2016

UBNDTiNH mirA THIEN HU.E
saN(>IVV

se 60S ISNV -TCBC
VIv xay dung ban rno til cong viec va

khung nang lire VTVL

Kinh giri:
- Cac Sa, Ban cfrp tinh;
- UBND cac huyen, thi xa va thanh ph6 HuS.

Can cir Thong tu s6 05/2013m-BNV ngay 25/6/2013 cua BQ NQi vu
huang dfut thirc hien Nghi dinh s6 36/2013/NI)-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh
phu quy dinh v@vi tri viec lam va co efru ngach cong chirc;

Can cir Quyet dinh s6 1044/QD-UBND ngay 18 thang 5 nam 20 16 cua Uy
ban nhan dan tinh Phe duyet danh muc vi tri viec lam trong cac co quan, t6 chirc
hanh chinh cua tinh,

f)~ thuc hien viec tuyen dung, str dung va quan ly cong chirc thea danh
muc vi tri viec lam va tieu chuan ngach cong chirc t6i thieu da duoc Chu tich
UBND tinh phe duyet va lam co sa eho vi~c thlJe hi~n KS ho~ch s6 151KH­
UBND ngay 2110112016 eua UBND tinh v@thlJChi~n Nghi quySt s6 39-NQ/TW
ngay 17/412015 cua BQ Chinh tri v@tinh gian bien ehS va co efru l~i dQi ngu can
bQ,oong chire, vien chire.

Sa NQi V\l d@nghj cae Sa, Ban efrp tinh; UBND cac huy~n, thi xa va
thanh phAHu~ can cu vao ehue nang, nhi~m V\l C\l th~ cua timg co quan, dan vi
thuQc va trvc thuQc d~ ~ay d\ffig ban mo til cong vi~e va ~un~ nang IlJc cua
timg vi tri vi~e lam C\l the, til do xae dinh ng~eh cong ehue toi thieu wang (mg.

Th.r ki~n s6 luqng bien eh~ thea tUng vi tri vi~e lam va ng~eh cong chuc
tuong U'ngd~ xae dinh s6 lugng ng~eh cong ehue eua m6i vi tri vi~c lam.

(co cae bi~u m~u chi ti~t kern theo)

Sau khi x§y d\IDgxong ban rno ta c6ng vi~ va khung nang IlJcvi tri vi~c lam,
cac So"Ban cfrp tinh, UBND cae huy~n, thi xa va !harm ph6 Hu~ girl v@SaNQivv
h~ cuoi eimg vao ngay 20n12016 de Sa NQiV\l thfun dinh truae khi cae co quan, to
ehtrc xay d\IDgk~ ho~eh tuy~ d\ffig,sir d\ffigva quim ly c6ng ehuc eua dan vi minh.

Tr~ng q.ua trinh th\fc ¥~n, n~u co vuang m~e, cac don vi phan anh v@Sa
NQiV\l de phoi hQ'Pgiai quyet.l.

Nt1i nh{in:
-Nhutren;
- Gf) S6- (B/cao);

- L1IUVT, TCBC.
-J4y
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Bern vi c~p tren tnrc ti~p: .
DO'Il vj: .

Bien sa 1

BAN MO TA. CONG vrec VI TRi vrec LAM .
(Ban himh theo QuyJt ainh s6 IQD-UBND ngay thdng ndm 2016

coo UBND tinh)

ienVfVL:

Ngay b& dftu thirc hien:

Ma:VTVL:

Donvi cong mc

Quin IY fr1re ti~p (VTVL cUaclip tren true tiep)

Quin Itchtlc ning (VTVL cUa clip quim lj chUr:nang)

Quan h~oongvi~ (cae vi tri cong viec khac lien quan true tiep den vi trinay)

Cong vi~ lien quan (ren tin lifu, cong vi~c l;en quan aen vi tri nay)

M1}ctieu vi triooogvi~ (tom tiit tang quan ve VTVL):

Cac nhiem vu chinh
Ty trong Tieu chi danh gia hoan I

thmgian(%) thrum cong viec

I



Tham quy~n titi ehinh:

Thdm quy~n ra quy~t djnh:

sa can b9 thuQc quy~n quan ly:

Trinh dQchuyen mon

-
Kinh nghi~m cong me

Yeu cAunang II}'C Nang II}'Ccot lOi

Nang II}'Cquan IY
Nang II}'Cchuyen mon

Nhfrng doi hoi d~e tho eiia vi tricOngvi~ {neu co):

Cac di~u ki~n dn cO (ngoa! nang II}'Cca ohan) d~ hoan thanh tat oongvi~ (vi du yeu
cdu v§ h6 tra pMi hop)

Di~u kien lam viee. .
Ch6 lam viec:

-

Trang thidt bi:

Ccicdik /d?n kJuic( nk co):

Ten nguiri thl}'Chi~n VTVL: Fen nguiri quan IY tn.rc ti~p:

Chfr kY ChfrkY

Ngay Ngay



,Dan vi cAptren tnrc ti~p: .
D(1D vj: .

Bi~u sa 2
KHUNG NANG LVC eVA TUNG VITRi VIEC LAM

(Ban hanh thea Quy&dinh s6 IQD-UBND ngay ·thang ndm 2016
cUa UBND tinh)

IT Ten vi tri vi~ lam Mi vi tri vi~c lam Nang 1t]'C,kY nang Ghi chu
1 2 3 4 5
1 Vi tri viec lam A 1.Nang hrc:

2 Vi tri vi~ lam B

........... '" '" '" .

........... .

..................................
2. Ky nang:
.... '" .
......... .
1. Nang lire:
.................................... '" ......

............................. '" .

...... '" ..
2. Ky nang:
..........................................
. ..

Ghi chu:
- CQt 3 yeu cAuv~ nang hrc, Icy nang cAnphai co d~ hoan thanh nhiern vu a vi tri viec lam
cu th~, nhir: nang hrc tang hop; nang hrc giai quyet cac vfut d@phat sinh trong thirc t~ ella
nganh; nang hrc ~p hop, quy tv; nang hrc di@uhanh va phai hop hoat d{)ng; ky nang soan
thao van ban; ...

NgtrOiI~p bi~u
(Ky va ghi ro ho ten)

, tha -.... ngay..... ang .....nam .....
Tho trtriYng don vi
(Ky va ghi ro ho ten)



i .:.. A .:..

Ban VIcap tren tnrc trep: .
Bo-n vj: .

Bi~u sa 3
DAND MUC VI TRi VIEC LAM.. .

(Ban hanh thea Quyit dinh s6 IQD-UBND ngiIy thdng niim 2016
cua UBNDtinh)

sa Ng,ch rong DVki~n Ib·" h"Danh muc vj tri vi~ lam chUctmmg len c e IIT hoacsBlao Iling do~gcln co
1 2 3 4
I Nb6m lanh d=.-o,quan IY diSu hanh
-1
2
3
4
n Nhom chuyen mon, nghi~pV\I
1
2
... ...
m Nhem rong vi~ h8 nv, phuc V\I

-eee ...

Nguiri I~p bi~u
(Ky va ghi ro ho ten)

n ' tha nV.... gay..... ang..... am.....
Thti trueng don vi
(Ky va ghi ro ho ten)



'Ten Sa, nganh, dia phirong: .

Bi~u s6 4

TONG HQP so LU<}NG VJ TRi vrsc LAM vA BIEN CHE
(Ban himh theo Quyit dinh s6 IQD-UBND ngay thdng ndm 2016

cUa UBND tinh)

So hrong vi tri viec lam Bien che

Chiara Chia ra

~i tri gin Vj tri
,

- Vi tri ' . A gan Vi tri Cong Hqp
IT Dan vi . vmcong ,.

Lanh chuc
Cong

d6ngTong lanh .,. vm
d~ chirc, Vlt;C ,.

Tang dao, chuySn laoso dao, chuyen
cong

thirc h6 tro,Ivi~ha
,

so quan mon, d{>ngquan mon, hien phuctro, ly nghiep theoly nghi~p
ph\lc

iIID 68 vu
ND68vuvu- vu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
rrong
!chung

I lKhoi 00
- ~uan So

i

1 Van
phong

2 Phong 1

- 3 IPhong2

n ~hi Cl)C
I

l.<\

1 IPhong1

2 IPhong2
, , -

NgaOilip bi~u
(Ky va ghi ro ho ten)

.... ngay.....thang.....nam.....
Tho trmrng don vi
(Ky va ghi rii ho ten)

Ghi chn:

-".CQt 2: Ghi theo 00 call, t6 ehice cua So, nganh, dia plnrong dUQ'ee~p e6 thAm quyen quyet dinh,



,-

Ten Sa, ban, oja phuong: .

Bi~u sf> 5

TONG H(JP CO cAuNG~CH CONG CHUC

So hrong cong chirc va nguoi lao dQng nrong irng I
I

voi cac ngach ,
Chia ra I

Ngach
Ngach

Ngachchuyen Ngach NgachIT Dan vi chuyen nhan I

T6ng I.... vien chuyen can S1! I, vien cao vien ;... chinh vien hoac ho?c Khacso
c~p hoac

,

hoac nrong nrong ho~c
nrong urongnrong duang duang !
duang duang Iduang

I
I 2 .., 4 5 6 7 8 9 I..)

I

rrang chung I
I
[

I [Kh6i co quan So

1 tvan phong
I
I2 tphong 1

3 IPhong 2 I
... .......

;

II ~hi cue A I i! ;,
I I I

i1 IPhong 1 I I

i2 IPhong 2 I

... .......
II jehi cue B I i

I

1 tphong 1 !
I

2 Phong Z

I... .......

NgtrOi lip bi~u
(Ky va ghi ro ho ten)

.... ngay .....thang .....nam .....
Tho truimg d011 vi
(Ky va ghi ro ho ten)


