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UBND TiNH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sf)'N_QI vU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S 608 /SNV-TCBC Thira Thién Hué, ngay 20 thdng & ndam 2016
V/v xay dung ban mé ta cong viéc va
khung néng luc VTVL ‘
Kinh gii:

- Cac S@, Ban cip tinh;
- UBND céc huyén, thi xa va thanh phé Hué.

Cin cir Thong tu s6 05/2013/TT-BNV ngdy 25/6/2013 cia Bd Noi vu
huéng dan thuc hién Nghi dinh sb 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cta Chinh
phu quy dinh vé vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc;

Can cir Quyét dinh sé 1044/QD-UBND ngay 18 thang 5 nam 2016 cta Uy
ban nhan dan tinh Phé duyét danh muc vi tri viéc 1am trong cac co quan, t6 chuc
hanh chinh cua tinh,

Pé thuc hién viéc tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc theo danh
muc vi tri viéc lam va tiéu chuén ngach cong chire tbi thJeu déd dugce Chu tich
UBND tinh phé duyét va lam co so cho viéc thuc hién Ké hoach s6 15/KH-
UBND ngay 21/01/2016 cia UBND tinh vé thuc hién Nghi quyet sd 39-NQ/TW
ngay 17/4/2015 cua B Chinh tr vé tinh gian bién ché va co cdu lai doi ngii can
b, cong chirc, vién chirc.

S& Noi vu dé nghi cac S&, Ban cép tinh; UBND cac huyén, thi xa va
thanh phé Hué cin cir vao chirc ning, nhiém vu cu thé cua timg co quan, don vi
thudc va truc thudc dé xdy dyng ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua
ting vi tri vi€c lam cu thé, tir d6 xac dinh ngach cong chirc toi thiéu twong img.

Du kién sb lugng bién ché theo timg vi tri viéc lam va ngach cong chirc
twong (g dé xac dinh sé luong ngach cong chirc ciia moi vi tri viéce lam.

(c6 cac biéu mau chi tiét kém theo)

Sau khi x3y dung xong ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam,
céc S, Ban cap tinh, UBND céc huyén, thi x4 va thanh phb Hué giri vé S Noi vy
han cubi cling vao ngay 20/7/2016 d€ S¢ N6i vu thim dinh trudce khi céc co quan, to
chirc xay dvng ké hoach tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc ctia don vi minh.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, cac don vi phan 4nh vé S&
N6i vu dé phéi hop giai quyét./.

K.T GIAM POC
Noi nhgn: P *-mo GIAM POC
- Nhu trén; ) A\
- GD S¢ (B/cao);
- Lwu VT, TCBC.
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Don vi:
Biéu sb 1
BAN MO TA CONG VIEC VITRE VIECLAM ...
(Ban hanh theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thdng ndm 2016
cua UBND tinh)
Teén VTVL: Mia VTVL:
Ngay bét diu thure hién:
Pon vi cong tac
Quin K trure tiép (VIVL ciia cdp trén truc tiép)

Quin ly chire ning (VIVL ciia cdp quan Iy chiic ning)

Quan hé cong viéce (Cdc vi tri cong viéc khdc lién quan truc tié:n den vi tri nay)

Cong viéc lién quan (Tén tdi liéu, cong viéc lién quan dén vi tri nay)

Muc tiéu vi tri cdng viée (tom tdt tong quan vé VIVL):

Ty trong Tiéu chi danh gja hoan |

Cac nhi€m vy chinh théri gian (%) thanh cong viéc




Thim quyén ra quyét dinh:

S6 can b thude quyén quan ly:

Thim quyén tai chinh:

Trinh d§ chuyén mon

Kinh nghiém cdng tac

A A - - Ay gme
Yéu cau nang lue Nang luc cot 101

Nang luc quan ly

Ning lre chuyén mén

Nhimg doi hoi diic thi ciia vi tri cng viée (néu cd):

Cic ditu kién cin c6 (ngodi ning luc ca nhén) dé hoan thanh tot cong viée (vi du yéu
cdu vé hé tro phoi hop)

Diéu kién lam viée

Ché lam viéc:

Trang thiét bi:

Cdc diéu kién khdc( néu cd):

Tén ngudi thyre hién VTVL: Tén ngudi quan Iy true tiép:
Chir ky Chir ky

Ngay Ngay




Pon vi:

KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM
(Ban hanh theo Quyét dinh 56

Biéu s6 2

/OP-UBND ngay

thang

ciia UBND tinh)

nam 2016

Teén vi tri viéc 1am

Ma vi tri viéc Iam

Nang Iyc, k§ ning

Ghi cha

2

3

5

Vi tri viéc lam A

---------------------------------

..................................

----------------------------------

..................................

2 | Vi tri viéc Iam B

---------------------------------

----------------------------------

..................................

..................................

..................................

Ghi chu:
- Cét 3 yéu cdu vé ning luc, k§ nang cin phai c6 dé hoan thanh nhiém vu & vj tri viéc lam
cu thé, nhr: ning hre téng hop; ning luc giai quyét cac véin dé phét sinh trong thuec té cua
nganh; ning luc tap hop, quy tu; ning luc diéu hanh va phéi hop hoat dong; ky ning soan
thao vin ban;...

Nguoi ldp biéu
(Ky va ghi ré ho tén)

.... ngay.....thang

Thu treong don vi
(Ky va ghi ro ho tén)




Pon vi:
Biéusb 3
DANH MUC VI TRi VIEC LAM
(Ban hanh theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thing ndm 2016
cua UBND tinh)
4
6 N Nesch cong | TR
IT Danh muc vi tri viéc lam chu'c' twong hodic & lao
me dong cin c6
1 2 3 4
I | Nhom kinh dao, quin Iy dicu hanh
-1
2
3
4
I | Nhém chuyén mon, nghi€p vu
1
2
Il | Nhém cong viéc hé trg, phuc vu

.... ngay.....thang.....nam.....
Ngwoi 1ap biéu Thi trwéng don vi
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




Biéu so 4

TONG HQP SO LUQNG VI TRi VIEC LAM VA BIEN CHE

(Ban hanh theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thing ndm 2016
cua UBND tinh)
S6 hwgng vi tri viéc lam Bién ché
Chiara Chiara
.o | Vitrd
V1 tri gan g!afm Cong H
- S PN s n . op
. Vi tri | v6i cong . | Vit Céng | ..
TT | Pon vi | + : 5 " L3 ¥ 0
| TP | tanh | viee ‘:;l % | a‘f ;:u?n chize dlong
0 c , | chuyén | ao
SO | dao, chuyén | ., g: thuc 2 & C. Ay ho tro,| ..
. ! viéc ho | .. SO | quan | mon, dong
wany mon, s hi¢n ly | nghiép phuc theo
y ié ” [HD 68 i
y | nehiép | e vu | ™ |ND6s
vu
vu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Téng
chung
I IKhdi co
- Kquan S¢&
1 [Van
phong
2 [Phong 1
-3 [Phong 2
II |Chi cuc
A
1 [Phong 1
2 [Phong 2
» .... ngay.....thang..... nam.....
Ngwoi lap biéu Thi trrémg don vi
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chi:

~C6t 2: Ghi theo co ciu, td chirc ciia S&, nganh, dia phuong dugc cip c6 thim quyén quyét dinh.




Biéuso 5

TONG HQP CO CAU NGACH CONG CHU'C

SH luong cdng chirc va nguoi lao dong tuong ung
V01 céc ngach

Ngwoi lap biéu
(Ky va ghi ro ho tén)

Thua truwdomg don vi
(Ky va ghi r6 ho tén)

Chiara
Ngach
Ngach o Ngach
. : h Neach d
1T Don vi z chuyén ¢ ‘.‘Yeﬂ ga(i N'g ach nhan
Tong | .. vien | chuyén | can su .
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cap hoic . hoac .
hoac tuong | tuong
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tuong | duong | duong
duong duong
duong
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Ll"("ing chung
I [Khéi co quan S&
1 [Van phong
2 [Phong 1
3 |Phong 2
II Chicuc A |
1 [Phong 1
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II IChicucB
1 [Phong 1
2 |Phong 2
.... ngay.....thang.....nam.....



