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KẾ HOẠCH
Tổ chức tập huấn nghiệp vụ cho cán bộ, công chức làm đầu mối kiểm soát thủ tục hành chính thực hiện báo cáo trên phần mềm Hệ thống quản lý 
và đánh giá thủ tục hành chính (M&E)

Thực hiện kế hoạch kiểm soát TTHC năm 2016, Sở Tư pháp ban hành Kế hoạch tổ chức tập huấn nghiệp vụ cho cán bộ, công chức làm đầu mối thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính trên phần mềm Hệ thống quản lý và đánh giá thủ tục hành chính, như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Nhằm hướng dẫn thực hiện có hiệu quả phân hệ chế độ Báo cáo của phần mềm Hệ thống quản lý và đánh giá về kiểm soát thủ tục hành chính cho cán bộ đầu mối cấp xã, cấp huyện và các đơn vị sở, ban, ngành trực thuộc UBND tỉnh.
2. Giới thiệu, hướng dẫn thực hành trực tiếp trên phần mềm Hệ thống quản lý và đánh giá về công tác kiểm soát thủ tục hành chính; nâng cao năng lực, kỹ năng chuyên môn nghiệp vụ cho cán bộ đầu mối thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính góp phần từng bước nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác kiểm soát thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh.

II. NỘI DUNG KẾ HOẠCH 

1. Đối tượng tham dự:

- Số lượng: dự kiến khoảng 195 người.

+ Đại diện khối các cơ quan cấp tỉnh: Công chức Phòng Kiểm soát thủ tục hành chính – Sở Tư pháp; Đại diện cán bộ, công chức làm đầu mối thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính của các sở, ban, ngành (25 người).
+ Đại diện cán bộ, công chức đầu mối thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính của UBND các huyện, thị xã, thành phố (mỗi đơn vị 2 người, tổng cộng 18 nguời).
+ Cán bộ, công chức đầu mối thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính của UBND các xã, phường, thị trấn (152 nguời).
2. Thời gian, địa điểm tổ chức: 

- Thời gian tổ chức hội nghị: 02 ngày (ngày 05 và 06/5/2016).
- Địa điểm: Trung tâm Tin học Sở Giáo dục và đào tạo – Số 12 đường Trần Cao Vân, thành phố Huế.
a) Lớp dành cho cán bộ cấp xã (chia thành 4 nhóm): Ngày 05/5/2016
 + Nhóm 1: Bắt đầu từ 7h30, gồm cán bộ đầu mối các xã, phường, thị trấn thuộc huyện Phong Điền, huyện Nam Đông và thị xã Hương Thủy.
 + Nhóm 2: Bắt đầu từ 9h30, gồm cán bộ đầu mối các xã, thị trấn thuộc huyện A Lưới và huyện Phú Lộc.
 + Nhóm 3: Bắt đầu từ 13h30, gồm cán bộ đầu mối các xã, phường, thị trấn thuộc thành phố Huế và huyện Quảng Điền.

 + Nhóm 4: Bắt đầu từ 15h30, gồm cán bộ đầu mối các xã, phường, thị trấn thuộc huyện Phú Vang và thị xã Hương Trà.
b) Lớp dành cho cán bộ đầu mối cấp sở và cấp huyện: Bắt đầu lúc 8h ngày 06/5/2016.
3. Nội dung:

- Giới thiệu chung về hệ thống phần mềm quản lý và đánh giá về công tác kiểm soát TTHC; 

- Hướng dẫn sử dụng tài khoản truy cập và thực hành trực tiếp trên máy tính phần mềm Hệ thống quản lý và đánh giá về công tác kiểm soát thủ tục hành chính; 
- Trao đổi, giải đáp một số vướng mắc trong thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính.
III. KINH PHÍ THỰC HIỆN
- Sử dụng nguồn kinh phí năm 2016 của Sở Tư pháp phân bổ cho Phòng Kiểm soát thủ tục hành chính.

- Các đơn vị thanh toán kinh phí cho cán bộ, công chức tham gia tập huấn theo quy định.

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Phòng Kiểm soát thủ tục hành chính chủ trì chuẩn bị tài liệu và chịu trách nhiệm trình bày nội dung tập huấn; phối hợp với Văn phòng Sở chuẩn bị các điều kiện tổ chức tập huấn.

2. Trưởng phòng Tư pháp các huyện, thị xã, thành phố Huế thông báo cho cán bộ xã, phường, thị trấn tham gia tập huấn theo thời gian, địa điểm nêu trên. 
Kế hoạch này thay cho Giấy mời, trong quá trình tổ chức, thực hiện, nếu có vướng mắc, đề nghị các cơ quan, đơn vị báo cáo về Sở Tư pháp (qua Kiểm soát TTHC, điện thoại: 0543.938332) để trao đổi, thống nhất./.
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