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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly
va st dung tai san cong tai S& Tw phap

GIAM DOC SO TU PHAP

Can cir Quyét dinh s6 16/2015/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2015
va Quyét dinh sd 103/2017/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2017 cua Uy
ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu,
quyén han va co ciu to chuc cia So Tu phép tinh Thira Thién Hué;

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trich nhiém vé st dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc va Nghi dinh sd
117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2013 caa Chinh phu stra doi, bo sung
mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005
cua Chinh phu quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cic co quan nha nudéc;

Can cit Thong tu lién tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang
5 nam 2014 cua B Tai chinh - BO Noi1 vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu
trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i cic co quan nha
nudc;

Sau khi thong nhat y kién v6i Ban Chap hanh Cong doan Sé Tu phap;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong So,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo,
quan ly va sir dung tai san cong tai S& Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 36/QD-STP ngay 29 thang 3 nim 2017 cua Giam déc S& Tu phéap vé



viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo, quan 1y va sir dung tai san cong tai SO
Tu phép.

Piéu 3. Chanh vian phong, Truong phong, Thi truong don vi va cong
chuc, vién chuc va nguoi lao dong co quan S Tu phép chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.
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UBND TINH THUA THIEN HUE ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ngi b, quan ly va sir dung tai san cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-STP ngay  thdng ndam 2018
ciia Gidm déc 8¢ T phdp)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong (sau ddy goi
12 Quy ché) diéu chinh d6i v&i ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao thyuc
hién ché d6 ty chii hang nam va cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh
ctia phép luét (néu co).

2. Péi tugng ap dung: Cong chirc, ngudi lao dong cia cic phong
chuyén mén nghiép vu, to chirc gitp viéc Giam doc So.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Viéc xay dung Quy ché nham tao quyén chi dong trong quan 1y va
chi tiéu tai chinh; str dung tai sdn cong dung muc dich, c6 hi¢u qua; thyc hanh
tiét kiém, chong lang phi va nang cao hiéu qua str dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, dng thoi tang thu nhap cho cong chirc va nguoi lao dong.

2. Tao quyén chu dong cho cong chirc va ngudi lao dong trong don vi
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

3. Lam cdn cr quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thuc
hién kiém soat ciia Kho bac nha nudc; co quan quan 1y cap trén, co quan tai
chinh va céac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Viéc xay dung Quy ché dua trén tiéu chuan, dinh mtc do Nha nudc
quy dinh, phu hop voi dac diém va tinh hinh hoat dong cua co quan, bao dam
t6t moi hoat dong ctia co quan va bao dam quyén loi hop phap cho cong chirc
va nguoi lao dong.

2. Can cu vao tinh hinh thyc hién nhi¢m vu dugc giao, trong pham vi
kinh phi dugc giao tu chi, Giam déc S¢ dugc tu quyét dinh bd tri s6 kinh phi
duogc giao vao cac muc chi cho phu hop, dugce quyén diéu chinh gitra cac muc
chi néu xét théy can thiét dé hoan thanh nhiém vu, bao dam tiét kiém va co
hiéu qua; quyét dinh muc chi cho timg ndi dung cong viéc phu hop voi dic



thu ctia co quan nhung khong dugc vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh muc chi
hién hanh do co quan nha nudc c6 thaim quyén quy dinh.

3. TAt ca céc ndi dung chi ti€u déu duoc thao luan rong rai, dan chu,
cong khai trong co quan va c6 y kién tham gia cua to6 chuc Cong doan va Ban
Thanh tra nhan dan.

Piéu 4. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé théng tiéu chuan dinh mirc chi va ché d6 quan 1y, sir dung kinh
phi quan 1y hanh chinh hi¢n hanh ctia Nha nudc.

2. Cac van ban quy pham phap ludt cua Trung wong va dia phuong lién
quan dén kinh phi hoat dong chuyén mon cua cac phong chuyén mon nghiép
vu thudc S& Tu phap.

3. Chuc nang, nhiém vu, t6 chtc bod may va dac diém tinh hinh thuc
hién nhiém vu chuyén moén dugc giao ctia cac phong chuyén mon nghiép vu,
to chtrc giap viéc thudc S6 Tu phap.

4. Dy toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thuc hién ché d6 tu

chu tai chinh.
Chuong I1
QUY PINH CU THE
Muc 1
CAC NOI DUNG CHI NGUON KINH PHi NGAN SACH CAP

Piéu 5. Tién lwong

1. Tién luong cua cong chirc va nguoi lao dong theo Nghi dinh s
68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu thyc hién theo quy dinh hién
hanh ctua Nha nudce.

a) Phuong thire chi tra: Tién luong dugc chuyén tra 01 lan/thang vao tai
khoan ca nhan cta cong chirc va nhan vién hop dong;

b) Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 10 hang thang.

2. Truong hop cong chire, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do co
quan Bao hiém xa hoi chi trd theo ché do quy dinh.

3 Tién lwong cta nhan vién hop dong ngan han: Can cir murc luong t6i

thiéu chung theo quy dinh ctia Nha nudc cho tung thoi diém.

Piéu 6. Cac khoan phu cip

1. Cac khoan phu,cép dong BHXH: Phu cap chuc vy, phu cip tham
nién vuot khung, phu cap thdm nién nghe¢,... thuc hién theo Nghi dinh so
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu va cac van ban quy pham
phap luat di€u chinh hién hanh.



2. Céc khoan phu cip khong dong BHXH: Phu cip cong vu, phu cip
trach nhiém nghé, phu cép Cép uy, phu cép Chu tich, Pho Chu tich Ho1 Cuu
chién binh, phu cép Ban chi huy Quan su, phu cép doc hai... duoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

3. Luong lam thém gio:

D01 vai cac phong chuyén mén nghiép vu, t6 chirc gitp viéc cho Giam
dbc So, néu that su can thiét phai lam thém gid thi s& dugc b tri nghi bu, néu
khong thé giai quyét nghi bu thi duge tra luong 1am thém gio.

Piéu kién dé dugc thanh toan luong lam thém gio: Co gidy dé nghi 1am
ngoai gio cua cac ca nhan duoc lanh dao phong, lanh dao So phy trach xac
nhan, duoc Giam ddc so phé duyét trude khi thye hién hodc ¢ giay yéu cau
lam ngoai gio ctia Giam ddc so.

Tién luwong lam thém gid duoc thanh todn theo Thong tu sb
23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 ctia B§ Lao dong, Thuong binh va
X4 hoi hudng dan thuc hién mot s6 diéu vé tién luong ctia Nghi dinh sd
05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phil quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sd nodi dung ctia Bo luat Lao dong. Tong sb thoi gio 1am
thém trong mot ndam khong vuot qua 200 gid d6i véi mdi cong chirc, nguoi
lao dong.

Piéu 7. Cac khoan boi dudng

1. Truong hop cong chuc duoc bd tri true tu vé, true 1anh dao O quan
trong cac dip Le Tét, truc phong chéng bio, lut hodc truc theo yéu cau ctua
cap c6 thdm quyén thi dugc bdi dudng 50.000Y/ngudi/ca truc;

2. Chi hoi dong kiém ké, thanh Iy tai san: 100.000 ‘/nguoi/ngay.
Picu 8. Cac khoan trich ndp theo luong

Céc khoan trich nop theo luong, bao gom: Bao hiém xa hoi, bao hiém y
te, bao hiém that nghi¢p va kinh phi Cong doan thuc hi¢n theo quy dinh cua
Nha nudc.

Pi¢u 9. Trang phuc Thanh tra vién

Can ctr vao diéu kién cu thé cap tién cho c4 nhan ty may sim theo diing
quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT- TTCP ngay 16 thang 03 nam 2015 quy
dinh vé quan 1y, st dung trang phuc, mau sic, chit liéu, quy cach trang phuc
cua can bg, thanh tra vién, cong chtrc, vién chirc thudc cac co quan thanh tra
nha nudc va Thong tu s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 21 thang 05 nim
2015 quy dinh ché do quan 1y, cip phat trang phuc dbi v6i thanh tra vién, can
b0, cong churc, vién chirc lam viéc tai cac co quan thanh tra nha nudc trén co
so chimg thu thim dinh gia trang cip nganh hang nim cua Thanh tra tinh va
c6 chung tir hop 1€ khi thanh toan.

Piéu 10. Kinh phi dio tao cong chirc



Thyc hién theo Quyét dinh s6 06/2013/QD-UBND ngay 29 théang 01
nam 2013 cua Uy ban nhén déan tinh vé viéc quy dinh mot s6 chinh sach ho
tro ,déo tao, boi dudng can bg, cong churc, vién chirc thudc tinh Thira Thién
Hué.

Piéu 11. Thi dua khen thuwéng

Thuyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 91/2017/Nb-CP ngay 31 thang 7
nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat thi
dua khen thudng.

Piéu 12. Ché @9 nghi phép hang nim

Thuc hién theo Théng tu sb 141/2011/TT BTC ngay 20 thang 10 nam
2011 ciia Bo Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang
nim d6i v6i can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong 1am viée trong
cac co quan nha nudc va don vi su nghié¢p cong lap.

Pi¢u 13. Thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi sir dung dién, nudc: Mirc chi thanh toan tién dién, nudc theo
thuc t€ st dung can ctr chi s6 sur dung tai cong to dién, nudc va don gia do co
quan c6 tham quyén quy dinh;

2. Chi phi nhién liéu: Can ctr vao Cong Iénh do L&nh dao So, Vian
phong S& xac nhin cho ngudi di cong tac, 1ai xe thanh toan tién xang theo sd
km thuc té trén xe. Pinh mirc xe 6t6 (05 chd ngdi) mang bién sb 75C - 00189
la 12 1it/100km.

Piéu 14. Vin phong pham

1. Chi van phong pham ddi véi ca nhan thyc hién theo hinh thirc khoan
nhu sau: Phong Xay dung va Kiém tra vin ban quy pham phép luat, Phong
Quan 1y xtr Iy vi pham hanh chinh va theo doi thi hanh phép luat, Phong Bo
tro tu phap, Thanh tra S¢ va Van phong S¢: 30.000 9/thang/nguoi. Riéng
Phong Hanh chinh tu phap, Phong Ph bién, gido duc phap luét do dac thu
clia cong viée nén thanh toan theo hoa don thuc té trén tinh than tiét kiém.

2. bé phuc vu cong viéc chung, Van phong S& mua céac vat tu van
phong can thiét theo nhu cau nhu: Myc may pho t6, myc may vi tinh, cap ba
day dung ho so, giay pho td, in bi thu cong van,... trén co s¢ co gidy dé xuat
dugc Lanh dao S& phé duyét véi tinh than tiét kiém.

Riéng Vin phong pham mua bang ngudn kinh phi khong tu cht phai ¢6
¥ kién cta Lanh dao S& va thanh toan theo hoa don thuec té.

Piéu 15. Thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Pién thoai cb dinh: Thyc hién khoan tién dién thoai c6 dinh hang
thang dam bdo st dung di¢n thoai trén tinh than ti€t kiém, han ché sir dung



goi duong dai, goi vao mang may di dong, goi dich vu khi khong can thiét véi
cac dinh mc nhu sau:

a) Phong Giam ddc: 200.000%/thang
b) Phong cac Pho giam déc: 200.000%/thang
¢) Cac phong chuy@n mén nghiép vu: 200.000%/thang
d) B phén van thu: 200.000 %/thang
d) Phong Bao v¢: 120.000d/thang
e) Phong Ké toan: 200.000 %/thang

Céac phong ndi trén chiu trach nhiém ti thanh toan néu cudc phi dién
thoai vuot qua dinh mirc khoan trén.

g) Riéng may 0234.3849036 cua Van phong st dung c6 may Fax; May
0234.3822939 cua phong Hanh chinh tu phap do dac thu cong viéc thuong
xuyén lién lac voi cac nganh, dia phuong: Khong thuc hién khoan ma thanh
toan theo hoa don thuc té, hop 1€.

h) May 0234.3823732, Phong Pho bién gido duc phap ludt sir dung do
dac thu cua cong viéc thanh toan theo hoa don thuc té, hop 1¢ bang ngudn
kinh phi pho bién gido duc phap luét.

‘ 2. Bao chi, glich, vu Internet: Thanh toan thqo héa don thuc té bﬁng
nguon kinh phi pho bién gido duc phap luat va ngudn kinh phi quan ly hanh
chinh;

3. Cudce phi buu chinh: Thanh toan theo hoa don thyuc té bang ngudn
kinh phi pho bién gido duc phap luat va ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh;

4, Sfr dung dién thoai cong vu ta@ nha riéng, va dién thoai di dong cua
Giam doc So thyc hién theo Quyét dinh s6 243/2002/Qb-UB ngay
26/01/2002 cua UBND tinh Thtra Thién Hué v&i1 mue khoén:

a) Tai nha riéng Giam ddc, cac Phé giam ddc S&: 100.000%/thang;

b) Pién thoai di dong cua Giam ddc S&: 250.000%/thang.

Pi¢u 16. Ché dd chi hoi nghi, hdi thio, tip huin nghiép vu,... thuc
hi¢én theo cac van ban sau:

1. Quyét dinh s6 28/2018/Qb-UBND ngay 24 thang 4 ndm 2018 cua
UBND tinh ban hanh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi doéi V,é’i cac co
quan, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thtra Thién Hué;

2. Quyét dinh s6 08/2012/QD-UBND ngay 18 thang 5 ndm 2012 cia
UBND tinh vé viéc quy dinh muc chi dé1 voi cong tac kiém tra, xur 1y, ra sgét,
hé thong hoa van ban quy pham phép luat trén dia ban tinh Thira Thién Hué;



3. Quyét dinh s6 02/2014/QD-UBND ngay 16 thang 01 ndm 2014 cia
UBND tinh vé viéc quy dinh muc chi thuc hiér} cac hoat dong kiém soat thu
tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

4. Quyét dinh s6 23/2015/QD-UBND ngay 12 thang 6 nam 2015 cua
UBND tinh vé viéc quy dinh mirc chi ddi voi cong tac phd bién, gido duc
phap luat va chuan tiép can phap luat ciia nguoi dan tai co so trén dia ban tinh
Thira Thién Hué;

5. Quyét dinh s6 26/2018/QD-UBND ngay 24 thang 04 nim 2018 cta
UBND tinh vé viéc quy dinh ndi dung chi, mic chi thuc hién cong tac tac hd
tro phéap 1y cho doanh nghiép trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

6. Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28 thang 12 nim 2016 ctua B
Tai chinh quy dinh 1ap du toan, quan 1y, sitr dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat
va hoan thién hé théng phap luat;

7. Quyét dinh s6 06/2013/QD-UBND ngay 29 thang 01 nam 2013 cua
Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh mot s6 chinh sach ho trg dao tao, boi
dudng can bd, cong churc, vién chirc thude tinh Thira Thién Hué.

Picu 17. Ché a9 cong tac phi
1. Bi1 cong tac trong nudce:

a) Pi cong tac ngoai tinh: Thuc hién theo Quyét dinh sé 28/2018/QD-
UBND ngay 24 thang 04 nim 2018 ctia UBND tinh ban hanh ché d¢ cong tac
phi, ché do chi hoi nghi ddi voi cac co quan, don vi thuoc pham vi quéan ly
trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Tu tuc phuong tién di cong tac: Déi voi Lanh dao So, cac Truong, Pho
phong dugc thanh toan vé tau giuong nam mém diéu hoa; cong chirc duoc
thanh toan vé tau ngdi mém cho cac _loai tau, truong hop khong c6 vé ngoi
mém thi duoc thanh toan vé giudng nam cung.

Truong hop Cong chirc, nguoi lao dong do yéu cau cong viéc can thiét
phai stt dung phuong ti¢n may bay dé di cong tac thi ché d§ thanh toan nhu
sau.

* Truong hop tai thoi diém thanh toan, gia vé may bay cao hon murc gia
cude vé tau giwdng nam, vé tau ngdi mém hodc vé tiu giuong cing:

- Néu dugc Giam ddc So ddng y phé duyét bang vin ban thi dugc thanh
toan 100% theo hoa don thuc té.

- Néu khong co su dong y cua Giam dbc So thi duge thanh toan theo
mic gia cudc vé tau givong nam mém diéu hoa tai thoi diém thanh toan ddi
voi1 truong hop Lanh dao S&, cac Trudng, Pho phong; dugc thanh toan theo
mirc gid cude vé tau ngdi mém hodc vé tau givong cung ddi véi truong hop



cac dbi twong cong chirc con lai. Khi thanh toan phai gui kém vé may bay,
hoa don, thé 1én may bay dé lam co s¢ thanh toan.

* Truong hop tai thoi diém thanh toan, gia vé may bay thdp hon hodc
bang véi mirc gia cude vé tau ndim mém diéu hoa ddi véi trudong hop Lanh
dao So, cac Truong, Pho phong; gia veé may bay thip hon so véi cudc vé tau
ngdi mém hodc vé tau nam ctng ddi voi trudng hop cac d6i tuong cong chirc
con lai thi dugc thanh toan 100% theo hoa don thuc té vé may bay. Khi thanh
toan phai giri kém vé mdy bay, hoa don, thé 1én may bay dé 1am co so thanh
toan.

Quing duong tir nha dén bén xe, nha ga, san bay vé noi cong tac va
nguoc lai dugc thanh toan theo quy dinh (cO V&, hoéa don hodc giay bién
nhan).

Thanh toan theo cudc phi xe buyt hodac xe 6m: Cong chiric di cong tac
mot minh. Thanh toan cudc phi xe taxi: Lanh dao S&; cong chirc di cong tac
tir hai nguoi trd 1én theo dinh murc sé km duge quy dinh tai ban do chi duong
truy cap trén hé théng Internet nhan véi gia cudc taxi thong thuong.

b) Bi cbng tac trong tinh:

Do dac thu cong viéc ctia co quan, c6 thang can bd di cong tac luu dong
nhiéu, co thang di it nén &p dung mirc khoan phu cip cong tac phi cho toan bd
can bo trong co quan theo dinh mic 200.000 Ythang dé hd tro tién xing xe,
tién an cho can bo. Ngoai ra, khi di cong tac tai hai huyén Nam DPong, A
Luéi, néu phai thué phong nghi thi duoc thanh toan tién thué phong nghi theo
phuong thire khoan 200.000%/ngay/nguoi.

Truong hgp cong chirc di hoc cac chuong trinh nang cao chuyén mon
nghiép vy, 1y luan chinh tri & ngoai tinh tir 01 thang tro 1é€n thi khong duoc
thanh toan khoan cong tac phi cua cac thang di hoc do.

¢) Pi cong tac theo Poan cong tac phoi hop lién nganh, lién co quan:

- Truong hop co quan, don vi c6 nhu cau trung tip can bo, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tac
lién nganh nham thuc hién nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi dé; trung
tap tham gia cac dé tai nghién ciru co ban thi co quan, don vi chi tri doan
cong tac co trach nhiém thanh toan toan bd chi phi cho doan cong tic gom:
Tién chi phi di lai, phu cdp luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi b cua co quan, don vi chi tri.

- Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan
do Thu truéng co quan quan 1y nha nudc cap trén tridu tap, trung dung hodc
phéi hop dé cung thuc hién cac ph?m viéc thudc nhiém vu chinh trj ctia moi co
quan, don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi
tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac trong doan. Trudng hop cac ca nhan
thudc thanh phan doan cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac



thi co quan, don vi ctr ngudi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho
nguoi di cong tdc. Ngoai ra, co quan, don vi cir nguoi di cong tac co trach
nhiém thanh toan tién phu cp luu tra, tién thué phong nghi cho ngudi thudc
co quan minh ctr di cong tac.

- Vin ban trung tap (gidy moi, cong vin mdi) can bd, cong chuc, vién
chure va nguoi lao dong thude cac co quan, don vi khac di cong tac phai gh1 10
trach nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di céng tac ctia mdi co
quan, don vi.

2. Pi cong tac nudc ngoai: Thuc hién theo Thong tu sd 102/2012/TT-
BTC ngay 21 thang 6 nim 2012 quy dinh ché d6 cong tac phi cho can bo,
cong chirc nha nudc di cong tac ngan han ¢ nudc ngodi do ngan sach nha
nudc bao dam kinh phi.

Picu 18. Chi tiép khach trong nuéc

Thuc hién theo Quyét dinh s6 39/2010/QD-UBND ngay 5/10/2010 cua
Uy ban nhan dén tinh Thira Thién Hué vé ban hanh ché do chi don tiép khach
nudc ngoai, chi tidu to chuc cac hoi nghi, hoi thao qudc va chi tiéu tiép khach
trong nudc trén dia ban tinh va Quyét dinh sO 23/2013/Qb-UBND ngay
17/6/2013 vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu Quyét dinh 39/2010/Qb-
UBND ngay 5/10/2010 cua Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué trén tinh
than phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach; viéc t6 chuc tiép khach
phai don gian, khong phd truong hinh thirc, thanh phan tham dy 13 nhiing
nguoi tryc tiép lién quan.

Piéu 19. Mua sim, sira chira thwong xuyén tai san c6 dinh phuc vu
cong tac

Viéc mua sidm, sira chita tai san c6 dinh theo dung cac quy dinh hién
hanh cua Nha nudc vé mua sam tai san, phuong tién lam vi€c trong cac co
quan nha nudc. Truong hgp may moc thiét bi hu hong dot xuat thi phai c6

gidy d¢ xuat sira chita, mua sam chuyén Van phong S¢ kiém tra va dugc Lanh
dao phé duyét trudce khi thuc hién.

Picu 20. Ché dd chi hoat dong nghiép vu chuyén mén

1. Chi cong tac xay dung, tham dinh van ban quy pham phép luft va
hoan thién hé thong phap luat: Thuc hién theo Thong tu s6 338/2016/TT-BTC
ngay 28 thang 12 nam 2016 cua Bo Tai chinh quy dinh Iap du toan, quan ly,
sir dung va quyet toan kinh phi ngén sach nha nuge bao dam cho cong tac xay
dung van ban quy pham phap luét va hoan thi¢n hé¢ thong phép luat.

2. Chi cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong hoa van ban QPPL:

Thuc hién theo Théng tu s6 122/201 I/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang
8 nam 2011 cua lién BY Tai chinh, B4 Tu phap hudng dan 1ap dy toan, quan

ly, str dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac
kiém tra, xtr 1y, ra soat, hé thong hoa vian ban quy pham phap luat; Quyét dinh
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s6 08/2012/QD-UBND ngay 18 thang 5 ndm 2012 cia UBND tinh vé viéc
quy dinh mtrc chi do6i voi cong tac kiém tra, xu ly, ra soat, h¢ thong hoa van
ban quy pham phap luét trén dia ban tinh Thira Thién Hug;

3. Chi cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat, quan 1y xtr 1y vi
pham hanh chinh:

Thuc hién theo Thong tu s6 19/2017/TT-BTC ngay 28 thang 02 nim
2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét
toan kinh phi ngan sach nha nudc cho cong tac quan 1y nha nudc vé thi hanh
phap luat xr Iy vi pham hanh chinh; Quyét dinh s6 27/2018/QD-UBND ngay
24 thang 04 nam 2018 cua UBND tinh quy dinh ndi dung, mtrc chi cho cong
tac quan 1y nha nudc vé thi hanh phap luat xir Iy vi pham hanh chinh va thAm
quyén, cach thirc xac dinh hd so xt phat vi pham hanh chinh c6 ndi dung
phtic tap trén dia ban tinh Thira Thién Hué; Thong tu s6 109/2016/TT-BTC
ngay 30 thang 06 nam 2016 cua Bo Tai chinh quy dinh 1ap du toan, quan ly,
su dung va quyet toan kinh phi thue hién cac cude diéu tra thong ké, tong diéu
tra théng ké qubc gia; Thong tu lién tich sb 55/2015/TTLT- BTC-BKHCN
ngay 22/4/2015 ctia B Tai chinh, B6 Khoa hoc va Cong nghé vé huéng dan
dinh murc xay dung, phan bo du toan va quyét toan kinh phi ddi véi nhiém vu
khoa hoc va cong ngh¢ c6 sir dung ngan sach nha nudc.

4. Chi cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh:

Thuc hién theo Thong tu s6 167/2012/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim
2012 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va str dung kinh phi
thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh; Quyét dinh sd
02/2014/Qb-UBND ngay 16 thang 01 nam 2014 ctia UBND tinh Thira Thién
Hué quy dinh mic chi thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh
trén dja ban tinh Thira Thién Hué.

5. Chi cong tac phd bién, gido duc phéap luat:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 14/2014/TTLT-BTC-
BTP ngay 27/01/2014 ctia Bo Tai chinh, B6 Tu phap quy dinh viéc 1ap du
toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngén sach nha nude bao dam
cho cong tac phd bién, giao dyuc phap luat va chuan tiép can phap lut cua
nguoi dan tai co sé; Quyet dinh s6 23/2015/QD-UBND ngay 12 thang 6 nam
2015 cua UBND tinh v€ viéc quy dinh muc chi dbi voi cong tac phd bién,
gido duc phap luat va chun tiép can phap luat ctia ngudi dan tai co s trén dja
ban tinh Thira Thién Hug.

6. Chi cong tac hd tro phap Iy cho doanh nghiép:

Thuc hién theo Thong tu lién tich sd 157/2010/TTLT-BTC-BTP ngay
12 thang 10 nam 2010 cua B§ Tai chinh va B Tu phap hudng dan viée 1ap
du toan, quan ly, sir dung va quyet toan kinh phi ngén sach nha nuéc bao dam
cho cong tac ho trg phap ly cho doanh nghi€p; Quyét dinh s6 26/2018/Qb-
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UBND ngay 24 thang 04 ndm 2018 cua UBND tinh vé viéc quy dinh noi
dung chi, mirc chi thye hién cOng tac tac ho tro phap 1y cho doanh nghiép trén
dia ban tinh Thtra Thién Hué.

7. Ché d6 chi nhuan but trén Trang thong tin dién tir S& Tu phap:

Thuc hién theo Quyét dinh sb 23/2015/QD-UBND ngay 12 thang 6
nim 2015 caa UBND tinh Thira Thién Hué va Quyét dinh sb6 01/QD-STP
ngay 08 thang 01 nim 2018 cua Gidm dbc S¢ Tu phap ban hanh quy ché chi
tra nhuan but, thu lao, tao lap thong tin dién tur cua ban tin Tu phap va Trang
thong tin dién tir So tu phap — Co quan thuong truc Hoi ddng phd bién, giéo
duc phap luat tinh.

8. Ché d6 boi dudng d6i voi cong chirc 1am cong tac tiép cong dan, xir
1y don thu khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh:

Thyc hién theo Thong tu 329/202!.6/TT-!3TC ngay 14 thang 12 ndm
2016 cua Bo Tai chinh quy dinh vé ché d6 boi dudng doi voi nguoi lam
nhiém vy tiép cong dan, xu ly don khiéu nai, to c4o, kién nghi, phan anh tai
cac Tru so tiép cong dan hodc dia diém tiép cong dan; Quyét dinh sb
03/2018/Qb- UBND’ngay 11 thang 01 nam 2018 cua UBND tinh quy dinh
ché d6 boi dudng doi voi nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xur ly don thu
khiéu nai, t6 céo, ki€én nghi, phan anh trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

8. Bdi véi cac khoan chi lién quan khac: Thuc hi¢n theo quy dinh hién
hanh cia nha nuéec.

Piéu 21. Chi cho cong tic Pang

Thyc hién theo Quyét dinh s6 99/QD-TW ngay 30 thang 5 nam 2012
cua Ban Bi thu Trung wong Dang ban hanh Quy dinh ché d6 cho hoat dong
cong tac dang cua to chuc co so dang, dang b cap trén truc tiép co s va
Huéng dan 6 21-HD/VPTW ngay 04 thang 3 ndm 2013 cua Van phong BCH
Trung uong vé mot s6 diém quy dinh cu thé ban hanh kém theo Quyét dinh s6
99-Qb/TW ngay 30 thang 5 ndm 2012 ctia Ban Bi thu Trung wong Pang.

Diéu 22. C4c khoan chi khac

1. Chi ho tro LE, Tét:

a) Chi cac ngay L2 trong nim nhu Gid T6 Hung Vuong (10/3 Am lich),
Giai phong Hué (26/3), Giai phong hoan toan mién Nam thong nhét dat nudce
(30/4), Ngay Quoc té lao dong (01/5), Ngay Gia dinh Viét Nam (28/6), Tét
Poan Ngo (05/5 Am lich), Ngay thanh 1ap nganh Tu phap (28/8), Ngay Qudc
khanh (02/9); Ngay hoi Quéc phong toan dan (22/12), ...: mic chi tir
300.000¢ d¢én 500.000 ¢/ngudi;

b) Chi Tét: Dwong lich tir 500.000¢ dén 2.000.000%; Nguyén Dén tix
2.000.000" dén 5.000.000°.

2. Chi thim ém dau:
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a) T than phu mﬁ,u; vo (hodc chéng) va con cua cong chirc va nguoi
lao dong cong tac tai Khoi Van phong S6 6m dau chi 200.000%/nguoi/lan néu
phai nam vi¢n;

b) Truong hop cong chirc va nguoi lao dong cong tac tai Khéi Vin

phong S& 6m dau phai ndm vién chi 200.000%/nguoi/lan. Néu bi bénh hiém
nghéo hoic bénh ning phai phiu thuat dugc hd trg 1.000.000%/ngudi/lan;

c) Truong hop cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong cac don vi su
nghiép tryc thudc S va cac co quan, ban, nganh cé quan hé cong tac o6m dau
phai ndm vién mirc chi 200.000%/nguoi/lan.

3. Chi tang 1&, phung diéu:

a) T than phu m?w}, vo (hoac chéng) va con cua cong chuc va nguoi
lao dong cong tac tai Khdi Vin phong So qua doi chi 500.000¢ va 01 vong
hoa;

b) Tt than phu mau, vo (hodc chong) va con cua coéng chirc, vién chirc
cac don vi su nghiép truc thudc S, can bo co quan S& Tu phap da nghi huu,
Lanh dao tinh va cac S¢, ban nganh, doan thé cép tinh va Lanh dao cac huyén,
thi x4, thanh phd c6 quan hé cong tac: 200.000° dén 300.000% va 01 vong hoa;

¢) Truong hop coéng chic va ngudi lao dong cong tac tai Khéi Vian
phong S& qua doi mure chi 3.000.000¢ va 01 vong hoa;

d) Cong chuc, vién chuc cac don vi su nghiép truc thudc S& qua doi
500.000 va 01 vong hoa.

4. Truong hop gia dinh cta cong chuc, nguoi lao dong Khéi Vin phong
S& gip kho khin, hoan nan hd trg 1.000.000Y/ngudi/truong hop.

5. Chi qua ting cho coéng chirc va nguoi lao dong Khdi van phong So
nghi huu hodc théi viéc: 2.000.000%/ngudi; chi qua ting cho coéng chic va
nguoi lao dong Khoi Van phong So chuyén cong tac dén co quan khac: khong
quéa 1.000.000%/nguoi.

6. Chi tham gia dinh cong chuc, nguoi lao dong co tir than phu r~n5u la
liét sy, ban than cong chire la thuong binh thugc Khoi Van phong S¢ moi suat
qua khdng qua 500.000%/suat/dot (ngay 27/7 va Tét Nguyén Pan).

7. Chi gua‘l tang gap mat cac déng chi Lanh dao ,S(”r, cong chuc, nguoi
lao dong Khoi Van phong S¢ dé nghi huu nhan dip tét Nguyén dan: khong
qua 500.000%/suit/ngudi .

8. Chi hd tro cac doan thé: Coéng doan, Poan Thanh nién, Hoi Cuu
chién binh nhan ngay Qudc té phu nir 8/3, ngay thanh 1ap Hoi Lién hiép phu
nit Viét Nam 20/10, ngdy Qudc té thiéu nhi 01/6, Tét Trung thu, ngay Hoi
Quéc phong toan dan 22/12, ngay thanh 14p Nganh,... Mirc chi do Lanh dao
phé duyét, trén tinh than tiét kiém.
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9. T6 chire cho cong churc, vién chuc di tham quan, nghi mat, dudng
stc moO1 nam 1 lan, voi dinh mure:

a) B6i~vc3'i truong hop di trong nudc: hd trg 500.000%/ngay/ngudi; sb
ngay dugc ho tro can cur trén k& hoach to chirc nghi mat, dudng strc cua co
quan nhung toi da khéng qué 05 ngay.

b) Bdi V@i truong hop di tham quan du lich nuée ngoai duge Lanh dao

S6 phé duyét s6 tién dugc hd tro nhung téi da khoéng qua 50% kinh phi cho
mot chuyén di.

Piéu 23. Chi di hoc tip trao ddi kinh nghiém cong tic

Thuc hién theo ké hoach va du toan di duoc xay dung cua cac phong
chuyén mon nghi¢p vu.

Muc 2
CHI TU NGUON THU LE PHi HQ TICH, CAP PHIEU
LY LICH TU PHAP

Picu 24. Chi tir nguon thu 1¢ phi hd tich, phi cap phiéu Iy lich tw
phap

1. S6 18 phi ho tich thu duoc hang thang nop 100% va Ngan sach nha
nudc.

2. S6 phi cung cap thong tin vé 1y lich tu phap thu duoc hang thang nop
15% vao Ngan sach nha nudc, trich chuyén 4% cho Trung tam 1y lich tu phap
qudc gia; sO phi dé lai dugc xac dinh 1a 100% thi trich 60% chuyén cho co
quan Ho so nghiép vu canh sat (PV27) phuc vu cong tac xac minh ly lich tu
phép theo quy dinh tai Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016. S6 con lai trich 40% bo sung nguon cai cach tién luong, 60% con lai
dugc st dung dé chi cho cdng tac lién quan truc tiép dén viéc thuc hién thu
phi, nhu:

a) Chi mua, in 4n biéu mau, s6 sach, bién lai 1& phi.

b) Chi mua vin phong pham, vat tu van phong, thong tin tuyén truyén
lién lac, dién, nudc, cong tac phi,..

¢) Chi mua sam, stra chira, bao dudng may moc, thiét bi.

d) B(‘A)’i dudng cho ca nhan truc tiép ,thu:c hién cong viéc va ca nhén co
lién quan dén cong tac thu 1¢ ph1 ho tich, cap phiéu 1y lich tu phap (gom Gidm
déc So, Truong/Pho phong va 02 cong chire thuoe phong Hanh chinh tu phap
phu trach truc tiép cong tac 1y lich tu phap, ké toan va cong chirc truc tiép
nhan va tra hd so 1y lich tu phap): 200.000%/ngudi/thang.

_d) Chi khen thudng cho cac phong ban ¢6 li€n quan dén cong tac cap
phiéu 1y lich tu phép, ti€p khach, phuc loi tap thé, chi khac,...
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Muc 3
CHI TU NGUON THU KHAC
Piéu 25. Chi tir ngudn thu khac

1. Phat hanh phi dugc trich lai tir vi¢c mua sach va cac khoan hoa héng
khac: Trich t6i da 30% thudng cho tép the, cd nhan c6 thanh tich trong vige
thuc hanh tiét kiém, chong 1ang phi. SO con lai chi phuc o1 tap thé.

2. Cac khoan thu khac: Sau khi trur chi phi sd con lai chi phuc loi tap
thé.
Chuong 111
SU DUNG KINH PHi TIET KIEM
Pi¢u 26. Thanh toan thu nhéip ting thém

1. Can cr vao tong quy luong t6i da trong nam va tinh hinh tai chinh
cua co quan So, diéu chinh tién luong ting thém tbi da 1a 1,0 lan theo quy
dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 130/2005/ND-CP ciia Chinh phil. Mirc chi tra tién
luong tang thém cho cong chirc, nguoi lao dong hang thang 1a 0,1 1an so voi
mtrc tién lvong ngach bac, chtrc vu do nha nudc quy dinh.

2. Két thiic nam ngan sach, sau khi xac dinh chinh xac sO kinh phi tiét
kiém dugc s€ bo sung thu nhap cho cong chuc, nguoi lao dong va duoc phan
chia thanh 2 muc, cu thé:

a) Muc 1: Lanh dao S¢ cao hon cong chire, ngudi lao dong 20%.

b) Mtrc 2: Cong chirc, nguoi lao dong.

Chwong IV
QUY PINH VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN

Picu 27. Quan Iy sir dung may diéu hoa nhiét do

Ap dung theo Quyét dinh s 72/QD-STP ngay 12 thang 6 nam 2018
cua Gidm doc S¢ Tu phap ban hanh No6i quy sir dung dién tai co quan S¢ Tu
phap.

Pi¢u 28. Quan Iy sir dung dién, nwéc

Tat ca cong chirc va nguoi lao dong sir dung di€n, nude trén tinh than
tu gidc, tiet kiém. Khi trong phong khong c6 nguoi phai tat dién, tit quat va
cac thiét bi diefin. Hé thong den hanh lang ghi st dung khi tl}ait can thiét phuc
vu cho ngay 1€, tét. Sir dung nudc phai tiét ki€ém, khong dé nudc chay lang
phi.

) Piéu 29. Quan Iy may vi tinh, may in, may photocopy va viin phong
pham
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1. May vi tinh, may in, may photocopy dugc quan ly, su dung chat ché,
dung muyc dich, ding ché do; ~quan ly thyc hién tur khau lap ké hoach mua
sam, stra chira, thu hoi, mo s6 theo ddi theo quy dinh. Thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi trong mua sim va trong sir dung hang ngay.

2. Sir dung van phong pham phai tiét kiém, tdn dung in hai mat dé tiét
kiém giay, khong st dung van phong pham cua co quan phuc vu cho nhu cau
ca nhan.

Picu 30. Quan Iy sir dung xe 6 to

1. Xe 0 to6 dugc st dung dé phuc vu cong tac cua So. Cac don vi c6 nhu
cau st dung dang ky di cong tac bang xe 6 t0 c6 sO lugng t6i1 thiu tir 3 nguoi
tr¢ lén (khong ké 141 xe) hodc c¢o6 khoang cach di lai 16n hon 15 km (trir cac
truong hop dac biét theo quyét dinh cia Giam doc So).

2. bé sir dung xe 6td, don vi phai c6 gidy dé nghi diéu xe (ghi rd muc
dich, thoi gian, dia diém di, dén, ...). Van phong S& can cir gidy dé nghi cia
cac don vi hoac ké hoach cong tac ctua lanh dao S& dé€ diéu xe. Truong hop do
cong vi¢c dot xuat, Van phong Sé di€u xe theo 1énh cia Giam déc So khi co
yéu cau.

3. Nguoi dugc phan cong quan ly xe 6 t0 c6 trach nhiém bao quan xe
va bao dudng xe theo dinh ky.

4. Han ché viéc st dung xe 6 to di lai trong thanh phd.

Piéu 31. Quan Iy sir dung may dién thoai c6 dinh, may fax va
internet

1. Trong mdi phong duogc trang bi mot may dién thoai ¢ dinh dé phuc
vu cong tac, khong duogc stir dung dién thoai vao cong viéc riéng.

2. May fax duoc trang bi dé phuc vu chung cho céc hoat dong cua don
vi va duoc dat tai Van phong so.

3. Cong chirc va ngudi lao dong sir dung internet theo quy ché cua co
quan, tuy¢t doi khong duoc truy cdp vao nhiing trang web mang tinh chat
khong lanh manh.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 32. Trach nhiém td chirc thue hién

1. D6i vé6i cac ndi dung chi tiéu chua dugc cu thé héa trong quy ché chi
tiéu nodi bo nay thi do Giam ddc S quyét dinh.

Truong hop cac van ban duge dan chiéu trong Quy ché nay bi thay thé
hodc sta ddi, bd sung thi thuc hién theo van ban thay thé hodc vin ban da
dugc stra ddi, bd sung, ké tir ngay vin ban thay thé hodc stra doi, bd sung co
hiéu lyc thi hanh.
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2. Toan bo cong chirc va ngudi lao dong thudc Khdi Vin phong So
thuc hién theo quy ché nay

3. Trong qua trinh thuc hién néu co su thay ddi vé co ché, chinh sach
tai chinh thi tuy vao di€u kién thuc té sé dugc xem xét dé di€u chinh cho phu
hop./.

DPAI DIEN CONG POAN GIAM POC
CHU TICH
Nguyén Thi Thily Phuong Pio Chuin
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