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BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

s4:20/2015/TT-BTP Ha Néi, ngay 29 thang 12 ndm 2015

THONG TU
Quy dinh chi tiét va huéng dAn thi hanh mjt s6 diéu
cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ciia Chinh
phu vé cAp ban sao tir s0 gbc, chirng thyce ban sao tir ban chinh, chirng thwe
chit ky va chitng thye hop ddng, giao dich |

Cin cit Nghi dinh sé 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cia
Chinh phii quy dinh chitrc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc ctia BY
Tw phadp; , ‘

Cin cik Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua
Chinh phu vé cdp ban sao tir s6 gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg
thuc chit ky va chimng thuc hop déng, giao dich;

Theo dé nghi ciia Cuc trucng Cuc HY tich, quo”'é tg’ch, chitng thue,

Bé trueéng B Tw phdp ban hanh Thong tw quy dinh chi tiét va hudmg dén
thi hanh mét s6 didu ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thdng 02 nam
2015 ciia Chinh phii vé cdp bén sao tit s6 géc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chitng thuc chit ky va chiimg thuc hop déng, giao dich:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh |

Théng tw ndy quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu vé
chimg thyc ban sao-tir ban chinh; chimg thuc chit ky; phé duyét danh sach cong
tac vién dich thuat; chimg thuc hop dong, giao dich va tham quyén chung thuc
tai cac huyén dao.

Pidu 2. Giai quyét yéu chu ching thue |

1. Péi v64i nhitng viéc chumg thuc tiép nhén sau 15 gio ma co quan thyuc
hién ching thuc khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay ho#c phai
kéo dai thoi han giai quyét theo quy dinh tai cac Dieu 21, 33 va 37 cua Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 caa Chinh phll vé cap ban
sao tr sb gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg
thuc hop dong, giao dich (sau day goi 12 Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP), thi
nguoi tiép nhén hd so phai c6 phiéu hen ghi 15 thoi gian (gid, ngdy) tra két qua
cho nguoi yéu céu chimg thuc.



2. Khi tiép nhan, giai quyét yéu cdu chung thuc, ngudi tiép nhén hé so va
nguoi thuc hién ching thuc khong dugc dat thém thu tuc, khong dugc giy phién
ha, yéu cau ndp thém gidy to trai quy dinh ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va
Thong tu nay.

Diéu 3. Sir dung mau 1vi chang

1. Trong trlr&ng hop nhiéu ngudi cung khai nhén di san, tir chdi nhén di
san, nguoi thuc hién chimg thuc st dung mau 16i chimg ching thuc van ban
khai nhén di san, vin ban tlr choi nhén di san dugc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 23/2015/ND-CP.

2. Ban hanh kém theo Théng tu nay mau 1di chimg chimg thuc chit ky tai
bo phéan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc
quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP,

Piéu 4. S6 chirng thuwe ban sao tir ban chinh

S6 chung thu’c theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 cia Nghi dinh sb
23/2015/ND CP la so chimg thyc theo timg loa1 gidy to dugc ching thuc, khong
liy sb chimg thuc theo lu'o“c nguoi dén yéu cau ching thue. Vi du: dng A dén Uy
ban nhén dan xd H yéu ciu chimg thuc ban sao tir ban chinh 03 loai gidy to: 02
ban sao chimg minh nhén dan mang tén 6ng Nguyén Van A 03 ban sao chung
minh nhén dan mang tén ba Nguyen Thi B va 01 ban sao sb ho khau ciia hd gia
dinh 6ng Nguyén Vin A. Khi lay so 02 ban sao chimg minh nhén ddn mang tén
ong Nguyen Vin A duge ghi 01 so 03 ban sao chung minh nhin dén mang tén

ba Nguyén Thi B: duoc ghi 01 s§; 01 ban sao sb ho khiu cia ho ong Nguyén ... .

Vin A dugce ghi 01 s6.
Piéu 5. Luu trir gidy to, vin ban khi ching thwe chit ky, chirng thuc
“chir ky nguwdi dich
1. Khi luu gidy to, vin ban 44 chimg thuce ddi v&i viée chimg thuc chit ky,
chung thue chit ky nguoi dich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 cia Nghi dinh
sb 23/2015/ND- CP co quan, to chirc thuc hién chimg thue co trach nhlem luu
01 (mot) ban gidy t0, vén ban da chimg thuc hodc luu 01 (mot) ban chup giy to,

vian ban do.

2. Van ban quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, do co quan, t6 chirc thuc hién
ching thuc tién hanh chup lai tir gidy t&, van ban da ching thuc. Trudng hop co
quan, td chuc thyuce hlen chimg thuc khong co phuong tién dé chup thi van ban
Juu trlr do ngudi yPu cau chimg thuc cung cp.

Didu 6. Vé veu ciu hop phap hoa lanh sw doi véi mot s6 gidy to do co
quan c¢6 thAm quyén ciia nwée ngoai cap



Gidy to tiy than do co quan, td chirc co tham quyén cta nudc ngoai cap
cho ca nhan nhu ho chiéu, thé cin cudc hodc cac gidy t& khac nhu thé thuong tra,
thé cu tri, gidy phép lai xe, bing t6t nghiép, chimg chi va bang diém kém theo
‘béng tbt nghiép, chimg chi thi khéng phai hop phdp héa lanh sy khi chimg thuc
ban sao tir ban chinh. Trudong hop yéu ciu chimg thuc chit ky nguoi dich trén ban
dich c4c gidy td ndy thi ciing khong phai hop phép héa lanh sy.

Diéu 7. Ban sao, chup tir ban chinh

Ban sao, chyp tir ban chinh dé thuc hién chung thuc phai ¢ day du cac
trang da gh1 théng tin cta ban chinh. Vi dy: khi yéu cau ching thuc ban sao tu
ban chinh sb ho khiu thi phai chup ddy du trang b1a va c4c trang clia s6 da ghi
thong tin lién quan dén céc thanh vién c6 tén trong sb hé khau.

Piéu 8. Chirng thyc chit ky trong gidy to, viin bin bing tiéng nuéc
ngoai

Khi chimg thyc chit ky trong glay t&, vin ban béng t1eng nuéc ngodi, néu
ngum thuc hlen ching thuc khong hidu 16 ndi dung cia gidy to, vin ban thi c6
quyén yéu ciu ngurorl yéu cdu chimg thuc ndp kem theo ban dich ra tiéng Viét
ndi dung cia gidy to, vin ban d6. Béan dich gidy to, van ban khong phai cong
ching hodc chung thuc chit ky nguoi dich; nguot yéu cau chimg thuc phai chiu
trach nhiém vé ndi dung ciia ban dich.

Pidu 9. Tiéu chuin, didu kién ngudi dich va ngﬁn ngit pho bién

1. Theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 27 cla Ngh1 dinh sb 23/2015/ND- CP
nguoi dich phal co bang cr nhin ngoai ngit tr& 1én vé thtr tiéng nudc ngoai can
dich hodc co bang t6t nghiép dal hoc trd 18n ddi véi cnuyen nganh khéc dugc
hoc bang thir tleng nude ngoai can dich. Vi du: Ong Nguyen Vin A t6t nghiép
thac s¥ luat quoc té tai Trung Quoc chuong trinh hoc béng tiéng Trung thi ong
A dua tiéu chuan dé& dugc dich tiéng Trung Qubc; 6ng Nguyen Vin B t6t nghiép

ctr nhan kinh té tai Nhat Ban nhung chuong trinh hoc’ béng tiéng Anh thi 6ng B
chi dit tiéu chun dé dich tiéng Anh (khong dugc dich tiéng Nhat Ban).

2. Ngbn ngit phd bién dugc hiéu 1 ngén ngu dugc thé hién trén nhidu
gidy t0, van ban dugc st dyng tai Viét Nam va nhiéu nguo’l Viét Nam c6 thé
dich ngén ngu nay ra tleng Viét hodc ngugc lai. Vi du: tleng Anh, tleng Phap,
tiéng Pirc, tiéng Nga, tiéng Trung Qudc, t1eng Nhat Ban, tiéng Han Quéc, tiéng
Tay Ban Nha. Nhitng ngdn ngit khong phd bién 12 loai ngdn ngir it dugce thé hién
trén gidy t, vin ban sir dung tai Vigt Nam va ¢ it ngu’m c6 thé dich duge ngon
ngit nay ra tiéng Viét hodc nguge lai. Vi du: tiéng A Rap, tiéng An D9, tiéng
Mong cb..



Piéu 10. Chirng thwe chit ky nguwoi dich khong phdi cong tac vién dich
thuit ciia Phong Tw phap

1. Béi véi nguoi dich ngon nglt khong phd bién ma nguoi dich khong co
bang clr nhan ngoai ngu bang t6t nghiép dai hoc theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
27 caa Nghij dinh s6 23/2015/ND-CP thi khi yéu ciu chimg thyuc chit ky ngudi
dich, ngudi dich phai np ban cam két v& viéc théng thao loai ngdn ngit khong
phd bién d6 v chiu trach nhiém vé ndi dung béan dich.

2. Phong Tu phép chi chimg thuc chit ky ngu'cn dich khong phai 1a cdng
tac vién ciia Phong Tu phap khi nguoi do tr dich gidy t&, vin ban phuc vu muc
dich c4 nhan cua ho. Truong hop dich glay td, van ban cho ngudi khéc, ké ca
ngudi than thich trong gia dinh, ban be, dong nghiép hodc dich c6 thu lao theo
théa thuan vdi cad nhéan, td chirc thi phai do ngudi dich 13 cfng tac vién cua
Phong Tu phap thuce hién.

Pidu 11. Phé duyét danh sich cfng tac vién dich thuit

1. Trong truong hop nguoi dich dang ky lam cdng tac vién dich thuét
ngdn ngt khong pho bién ma khong c6 cac glay t& quy dinh tai khoan 2 Piéu 27
cta Ngh1 dmh s6 23/2015/ND-CP thi nfp g1ay td khac thay thé (néu c6) va ban
cam két vé viéc thong thao ngdn ngit khong phd bién do.

2. Phong Tu phép 18p danh sach d& nghi phé duyét cong tac vién dich
thuat co trich ngang cia timg ngudi co tén trong danh sach, gdbm céc thong tin
vé: ho tén; ngay, thang, ndm, sinh; noi sinh; sb gidy to tiy than nhu Chimg minh
nhan dan, Thé cin cudc cong dan hodc HY chiéu; noi cu tr@; glay t& ching minh
trinh d¢ ngdn ngfr hoac cam két thong thao ngdn ngit khong phd bién.

3. Sau khi nhan dugc dé nghi ciia Phong Tu phép, trong thoi han 05 (nam)
ngdy lam viéc, S& Tu phéap kidm tra danh sach cdng tac vién dich thuét do Phong
Tu phap trinh. Néu nhimg ngudi duoc dé nghi c6 du tiéu chudn, diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 27 cta Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP th1 c6 van ban phé duyét
danh sach cong tac vién dich thuit cia Phong Tu phap, néu nguoi nao khong da
tiéu chuén, diéu kidn thi S& Tu phap c6 vén ban tur chéi giri Phong Tu phdp, trong
d6 néu 16 1y do.

Piéu 12. Nguoi phién dich va nguoi lam chirng trong chirng thwe

1. Trong trudng hgp ngudi yéu cu ching thuc khong thong thao tiéng
Viét thi phai co ngum phién dich. Nguoi phién dich phai la ngudi cé nang luc
hanh vi dan su ddy du theo quy dinh cta phap ludt, thdng thao tiéng Viét va
ngon ngu ma nguoi yéu ciu chimg thuc str dung. Ngudi phién dich do nguoi
yéu ciu chimg thyc moi hoac do co quan thuc hién chimg thyc chi dinh. Thu lao
phién dich do ngum yéu ciu chimg thyc tra.



2. Nguoi lam chung theo quy dinh tai khoan 3 | Piéu 36 cua Nghi dinh so
23/2015/NDb-CP do ngum yéu cau chung thuc bb tri. Truong hop ngudi yéu ciu
ching thuc khong bé tri duoc thi d& nghi co quan thuce h1en chimg thuc chi dinh
ngudi 1am chimg. Nguoi lam ching phai xuét trinh gidy t& tly than con gia tri
stt dung dé nguoi thyc hién ching thuc kiém tra va ky vao timg trang cta hop

dong.

Piéu 13. Thi tuc chirng thye vige sira dbi, b6 sung, hiy b6 hep dong,
giao dich

1. Khi yéu clu stra ddi, bo sung, huy bo hop ddng, giao dlCh theo quy
dinh tai Piéu 38 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi nguoq yéu ciu ching thuc

phai xut trinh gidy t& tiy than con gla tri su dung dé nguoi thyc hién ching
thuc kiém tra va ndp 01 (mét) bd hé so gdm cac gidy to sau day:

a) Hop ddng, giao dich da dugc chiing thyc;

b) Dy théo hop ddng, giao dich sira dbi, bd sung, hily bé hop dong, giao
dich d3 duoc chimg thuec.

2. Trong truong hop ndi dung sira dbi, bd sung cé lién quan dén tai san th1
nguoi yéu cau chung thuc pha1 ndp ban sao kém ban chmh dé dbi chibu gidy
chiimg nhén quyen s¢ hir, quyen sir dung hodc ban sao gidy to thay thé du'orc
phap luét quy dinh d6i v6i tai san ma phép luat quy dinh phai déng ky quyen s&
hitu, quyén sir dung; trlr truong hop ngudi 18p di chic dang bi cai chét de doa
dén tinh mang. :

3. Thu tuc ching thuc viéc stra dbi, bd sung, hiy bd hop dong, giao dich
dugc thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4 va khoan 5 Diéu 36 ctia Nghi
dinh s 23/2015/ND-CP.

Pidu 14 Thim quyen chirng thu'c tai cac huyen dao

Péi véi cac huyén dao khong c6 don vi hanh chinh clp x4, Phong Tu
phéap thyc hién chung thuc theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 5 va khoan 2 Diéu 5
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

Pidu 15. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay co hi¢u luc ké tir ngay 15 théng 02 nam 2016.

2. Thong tu nay thay thé Thong tur s6 03/2008/TT BTP ngay 25 thang
8 nam 2008 cua BO Tu phéap hudng din thi hanh mét s6 diéu cua Ngh1 dinh
56 79/2007/ND CP ngay 18 thang 5 ndm 2007 ctia Chinh phu vé chp ban 520

tir s& gdc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chimng thyc chit ky; Thong tu s6
03/2001/TP-CC ngay 14 thang 3 ndm 2001 cua B¢ Tu phéap hudng dan thi
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hanh Nghi dinh sé.75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 ctia Chinh pht
vé cong chimg, chimg thuc; Diéu 2 Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang
10 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sé quy dinh vé thi tuc hanh chinh ctia Théng
tu s8 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu sb 03/2008/TT-
BTP ngay 25 thang 8 nim 2008 va Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang
02 nim 2010 cua B9 Tu phap./. |

- Thu tuorng Chinh phu (de bao céo);

- Phé TTg Chinh phu Nguyen Xuén Phuc (48 bao c4o);

- Uy ban phép luat cua Quoc Hoi;

- Uy ban tu phap cla Qubc Hbi;

- Tda 4n nhan dén tdi cao;

" -Vién kiém st nhan dén téi cao;

- Véan phong Chinh ph;

- Cac BJ, co quan ngang Bg;

- Uy ban nhén dén cAc tinh, thanh pho truc thudc Trung Uong;
- S& Tu phép céc tinh; thanh phd tryc thude Trung Uong;

- B Tu phap: B trudng, cac Thir trudng, céc don vi thudc Bo;
- Cong béo; Website Chinh phu;

- Cbng thong tin dién tir B6 Tu phép;

- Luu: VT, Cuc HTQTCT.

Nguyen Khanh Ngoc
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PHU LUC
MAU LOI CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 20/TT -BTP ngay29 thang 12 nam 2015
ciia Bo Tw phdp quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mgt so diéu qda’Nghj
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 1 6 thang 02 ndm 2015 ciia Chinh phii vé cap ban
sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chitng thyc chit ky va chimg
thuee hop dong, giao dich)
Loi chig chirng thwe chit ky tai by phin tifp nhin va tri két qua
theo co ché mdt cira, mot cira lién thong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 24
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP

TAE (1) evveeeeeeeeee e e e s e e et enesra e v gi0 ... philt

TO1(2).eeeniiiininiiiiiiiiens LJAB) e

Chung thuc

Ong/ba............... Gidy to tiy than (4) T J ..., cam doan da hiu, ty
chiu trach nhiém vé ndi dung cla giéy t&, van ban va da ky vao giéy to, van ban
trude mat dng/ba ............ 14 céng chirc tiép nhén hd so.

S6 chimg thuc .............. quyén S RO (5) - SCT/CK, bC

NEAY .vevvvennn. thang .......... NAM ..vvvnennne

Nguoi thye hién chimg thuc ky, ghi 16 ho tén va déng dau (6)

Chii thich

- (1) Ghi r6 dia diém thuc hién ching thuc (vi du: UBND x4 A, huyén B);
chi cin ghi gio, phit trong trudng hop chimg thuc ngodi tru sé.

- (2) Ghi rd ho va tén ctia ngudi thuc hién chimg thyc. |

- (3) Ghi 18 chitc danh clia nguoi thyc hién chimg thuc, kém theo tén co
quan thyc hién chimg thuc (vi du: Chu tich Uy ban nhan dan x4 A, huyén B, tinh
C, Trudng phong Tu phéap huyén A, tinh B).
- (4) Ghi 10 loai gidy t& 13 Chimg minh nhén dan/Thé cin cudc cong dan/
H) chiéu. |

- (5) Ghi sé quyén, nam thuc hién chimg thuc va ky hiéu s6 chimg thyc,
vi du: quyén s6 01/2015-SCT/BS. Néu mdt nim dung nhiéu sb thi ghi s6 tht tu
lién tiép (vi du: quyén sb 02/2015-SCT/BS); truong hop sd st dung cho nhiéu



nam thi ghi s6 tht tu theo timg ndm (vi du: quyén sé 01/2015 + 01/2016 -
SCT/BS). '

- (6) Néu thuc hién tai Phong Tu phédp thi Truéng phong/Phé trudng
phong ky, déng ddu Phong Tu phap; néu thuc hién tai Uy ban nhan dén clp x4
thi Chu tich/Phé chu tich Uy ban nhén dén ky, déng ddu Uy ban nhan dén cip
x4,



